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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 03/2018/PD_Z0O
z dnia 22.03.2018 r.

w ramach projektu Prosta droga do witgczenia spotecznego
nrumowy: RPWM.11.01.01-28-0039/17-00
na ustugi edukacyjne i szkoleniowe

oznaczone we wspdlnym stowniku CPV jako:
Kod CPV 80530000-8

Zamawiajacy: EUR Consulting Sp. z 0.0.
Ul. Fryderyka Chopina 19
83-000 Pruszcz Gdanski

Osoba do kontaktu w sprawie | Magdalena Jasinska

zapytania:

Miejsce sktadania ofert: EUR Consulting Sp. z 0.0.
Ul. 1 Maja 2
82-300 Elblag

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenia zaje¢ w charakterze trenera na szkoleniu ,Opiekun
0s6b starszych” dla 9 uczestniczek ( 6 oséb Pastek) i (3 osoby Miynary) projektu w wymiarze 120 godzin
zegarowych szkolenia teoretycznego i praktycznego na dwie grupy. Realizacja kursu na terenie
wojewodztwa warminsko — mazurskiego, miejscowos¢ — Pastek i Mtynary dla uczestnikow/czek
projektu ,,Prosta droga do wifqczenia spotecznego” w ramach Dziatania 11.01. , Aktywne witgczenie, w
tym z myslg o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego uczestnictwa i zwiekszaniu szans na
zatrudnienie” . Szkolenie prowadzone bedzie w miejscowosci Pastek, Mtynary

w godzinach od 08:00 do 16:00 w dni robocze oraz w soboty za zgodg uczestnikéw.

Do zadan trenera nalezato bedzie:

1. Przeprowadzenie zajec teoretycznych i praktycznych dla 2 grup szkoleniowych — 3/ 6 0s6b — 120
godz. zegarowych

Zajecia prowadzone przez trenera majg na celu przygotowanie uczestnika kursu opiekuna oséb
starszych do pracy w zawodzie.

2. Zajecia beda organizowane w godzinach 08:00-16:00 w dniach roboczych oraz w soboty za zgoda
uczestnikow.

3.Wspdtpraca z zespotem projektowym w tym z koordynatorem projektu, specjalistg ds. finansowych
w celu prawidtowego rozliczenia dziatan realizowanych w projekcie m.in. prowadzenie list obecnosci
oraz list odbioru cateringu, wpisy w dzienniku zaje¢.

4. Przygotowanie programu szkolenia z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne oraz
przedstawienie do akceptacji zamawiajgcemu.

5. Przeprowadzenie dla uczestnikéw szkolenia egzaminu wewnetrznego sprawdzajgcego zdobytg
wiedze.

Kurs realizowany bedzie w okresie 09.04.2018 r. — 27.04.2018 r.

Miejsce przeprowadzenia kursow: szkolenie prowadzone bedzie na terenie wojewddztwa warminsko -
mazurskiego ze wskazaniem : Mtynary, Pastek. Sale szkoleniowg zapewni zamawiajacy.
Szczegotowy opis zamowienia znajduje sie w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.
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2. Kryteria oceny ofert i ich waga:

1. Informacje ogdlne:

1.1.Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na
podstawie spetnienia kryterium dostepu oraz wyniku
osiggnietej zsumowanej liczby punktéw uzyskanych w
ramach poszczegdlnych ocen kryteriow merytorycznych.

1.2.Zamawiajgcy udzieli zaméwienia temu wykonawcy, ktéry
po spetnieniu kryterium dostepu uzyska najwiekszg liczbe
punktéw (maksymalnie 100 punktéw) w oparciu o
ponizsze kryteria.

1.3.W przypadku pytan dotyczacych niniejszego zapytania
ofertowego nalezy sktadaé je pisemnie na adres email
elblag@eur.org.pl, najpdzniej do trzeciego dnia przed
terminem skfadania ofert. Odpowiedz zostanie udzielona
takze w formie pisemne;j.

2. Kryteria dostepu:

Szczegoty opisane w zatgczniku nr 3

3. Zasady spetnienia i
weryfikacji kryteriow
dostepu:

3.1.Informacje zawarte w Formularzu ofertowym;

3.2.Ztozenie Oswiadczenia o braku powigzan (Zamawiajacy-
Wykonawca);

3.3.Ztozenie Oswiadczenia Wykonawcy ustugi;

3.4. Posiadanie  odpowiedniego  wyksztatcenie  oraz
doswiadczenia zawodowego (kopie dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz doswiadczenie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem)

Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. kryteribw bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

4. Kryterium
merytoryczne:

Kryterium nr 1 — cena : maksymalnie 100 punktow,
liczone od ceny brutto wedtug nastepujgcego wzoru:

P=(Cn/Cb) x 100 punktdw.
gdzie: Cn — cena najtanszej oferty; Cb — cena badanej
oferty

Oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punktéw.
Ocena oferty wyrazona jest w punktach z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji
warunkéw oraz ceny z Wykonawcami, ktdrzy uzyskajg
najwyzszg liczbe punktéw jezeli zaproponowana cena
bedzie przewyzsza¢ budzet Zamawiajgcego. Negocjacje
dotyczace ceny nie bedg prowadzone w przypadku
zaproponowania przez Wykonawce ceny réwnej badz
nizszej od zapisanej w budzecie projektu.

W przypadku otrzymania réwnej liczby punktéw przez
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co najmniej 2 Oferentow decydowa¢ bedzie
doswiadczenie Oferenta dotyczace liczby
przeprowadzonych godzin szkolen.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktdérego
oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg oraz
spetni wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikow

Woyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek:
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaé¢ od

Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Sprawdzanie wiarygodnosci ofert:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny
oferty wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw
dokumentdw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.
Ogtoszenie wynikow postepowania:

Informacja o wynikach postepowania zostanie udostepniona w
oddziale Zamawiajgcego — EUR Consulting Sp. z o.0.
ul. 1 Maja 2 82-300 Elblag, na stronie stornie internetowej
www.eurconsulting.org.pl , na stronie Bazy Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu do
dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
zaméwieniem, w tym dokumentéw finansowych, na etapie
realizacji zadania przez Wykonawce oraz po jego zakonczeniu,
w zakresie jakim jest to niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania, rozliczania oraz kontroli Projektu.

3. Inne elementy zwigzane z realizacja zamdéwienia:

Sktadajac oferte, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia Umowy na wykonanie ustugi.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg wytacznie w PLN.
Ptatnos¢ za realizacje ustugi bedzie dokonana po wykonaniu i odebraniu ustugi.

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng niezmienng do zakonczenia realizacji

.

ustugi, zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.64.16.93 z pdin.
zm.) ten rodzaj wynagrodzenia okresla art. 632. Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie
podatki i inne koszty (w tym koszty zwigzane z dostawg do siedziby Zamawiajgcego,
dojazdem na miejsce szkolenia itp.), ktére beda optacane przez Wykonawce w ramach
umowy. Powinny one by¢ doliczone do ceny ostatecznej ustalonej przez Wykonawce w
ofercie. Nalezy przewidzie¢ caly przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajgce z
warunkéw realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢ w zaproponowanej cenie.
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4.Termin i forma ztozenia oferty:

Wykonawca powinien stworzyé oferte na formularzu ofertowym zatgczonym do zapytania oraz
wypetnic zatacznikinr 1, nr 2, nr 3 w formie pisemnej. Oferta powinna zawierac:

¢ nazwa wykonawcy,

* zawierac¢ adres, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP,

* by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

¢ tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

e zawierac koszty zwigzane z wyktadami oraz dojazdem na zajecia

Wynagrodzenie uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty
zwigzane z realizacja zadan swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej
ofercie, w tym takze koszty z tytutu przeniesienia praw autorskich na Zamawiajacego jezeli zajdzie
taka potrzeba. Wynagrodzenie jest wyrazone w PLN, tj. z doktadnos$ciag do dwdch miejsc po
przecinku.

Wynagrodzenie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i nie moze rodzi¢ jakichkolwiek dodatkowych
zobowigzan majatkowych po stronie Zamawiajgcego.

Termin zwigzania z ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Do oferty nalezy dotaczy¢:
e kopie dokumentéw (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) wyktadowcow
przewidzianych do prowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych
e aktualnego zaswiadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcéw- kserokopia
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem- jezeli dotyczy
e wpis do RIS
e Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy)
Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byc¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.
Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu.
Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
Wzory dokumentdw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dofgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesSciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 29.03.2018 r., do godz. 13:00 wybrang z ponizszych droga:

e osobiscie, drogg pocztowg, za posrednictwem kuriera na adres: EUR Consulting sp. z o.o.,
ul. 1 Maja 2, 82-300 Elblagg, sekretariat, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-15:00,
w zaklejonej kopercie, z dopiskiem: , Oferta na usfugi - trener do przeprowadzenia zaje¢
opiekunki oséb starszych” w ramach projektu Prosta droga do wtgczenia spotecznego ”.

Przy czym za date i godzine dostarczenia dokumentu uwaza sie date i godzine wptywu dokumentu
do siedziby EUR Consulting sp. z 0.0.
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5. Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.).

6. Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji warunkdéw wykonania Zlecenia i
warunkéw cenowych z Wykonawcy, ktéry ztozyt w oparciu o przyjete kryteria
najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang podjete w szczegdlnosci w przypadku,
gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zatozonej przez Zamawiajacego.

3. O zamowienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy zaoferujg przedmiot zamdwienia
zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Oferty nie spetniajgce ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie Wykonawcy zamowienia.
3. Opis przedmiotu zamdwienia
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 3/2018/PD_ZO z dnia 22.03.2018r.

Nazwa/ imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail w sprawach zwigzanych z
postepowaniem:

Imie i nazwisko pracownika/éw
bezposrednio zaangazowanego/ych
do wykonania ustugi.

Kalkulacja cenowa Wykonawcy dotyczaca realizacji przedmiotu zamdwienia:

Wyszczegdlnienie Kwota brutto

Oferuje wykonanie przedmiotu
zamodwienia za cene :
-zajecia 1 godzina

Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy

»Prosta droga do wiqczenia spotecznego”
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE Wykonawcy zaméwienia

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 3/2018/PD_Z0O
z dnia 22.03.2018 r.

Ja, nizej podpisany/a:

................................................................................................................................... (nazwa Wykonawcy)

os$wiadczam, Ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a 0 T o

uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, ze:

Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
zamowienia.

Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

Opis przedmiotu zamdwienia nr 3/2018/PD_Z0 z dnia 22.03.2018 r.

l.p. Pozycja Opis pozycji
1 Temat Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia opiekunki oséb
szkolenia

starszych.
1. Przeprowadzenie zajeé teoretycznych i praktycznych dla 2 grup
szkoleniowych - 120 godz. zegarowych:
— 6 0s6b — Pastek
— 3 osoby - Miynary

Zajecia prowadzone przez trenera majg na celu przygotowanie uczestnika
kursu opiekuna osdb starszych do pracy w zawodzie.

2. Zajecia bedg organizowane w godzinach 08:00-16:00 w dniach roboczych
oraz w soboty za zgodg uczestnikdow.

3.Wspotpraca z zespotem projektowym w tym z koordynatorem projektu,
specjalistg ds. finansowych ~w celu prawidtowego rozliczenia dziatan
realizowanych w projekcie m.in. prowadzenie list obecnosci oraz list odbioru
cateringu, wpisy w dzienniku zaje¢.

4. Przygotowanie programu szkolenia z podziatem na zajecia teoretyczne i
praktyczne oraz przedstawienie do akceptacji zamawiajgcemu.

5. Przeprowadzenie wewnetrznego egzaminu sprawdzajgcego nabyta wiedze.
Od Wykonawcy oczekuje sie sprawnej i terminowej realizacji powierzonych

zadan, oraz informowania o pojawiajacych sie problemach i innych sytuacjach
majacych wptyw na realizacje powierzonych zadan.

Liczba godzin:

120 godzin zegarowych zajec

4 Miejsce Szkolenia realizowane beda na terenie wojewddztwa warminsko mazurskiego,
realizacji miejscowosc¢ - Pastek, Mtynary, sale do zajec teoretycznych i praktycznych
wskazana przez zamawiajgcego.
5 Informacje Oferte mogg ztozy¢ podmioty spetniajgce nastepujgce warunki:
dodatkowe

e Osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$s¢ gospodarcza,
jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej oraz osoby
prawne, a takze te podmioty dziatajgce wspdlnie, ktére spetniajg warunki
okreslone w niniejszym zapytaniu,

e Osoby nie bedace osobowo lub kapitatowo powigzane z zamawiajgcym.

e Instytucja szkoleniowa posiadajagca wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzony przez witasciwy Wojewddzki Urzad Pracy
(zataczenie do oferty), minimum 2 lata doswiadczenia w realizacji szkolen
w podanej specjalizacji, min.300 przeszkolonych osdb.
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e Wymagania dotyczgce wyksztatcenia i doswiadczenia wyktadowcy/trenera,
przy czym zamowienie musi byé realizowane przez imiennie wskazanag
osobe .

Wymagania :
Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
- min. 2 lata doswiadczenia w realizacji szkolen w specjalizacji,

- min. 100 godzin zrealizowanych zaje¢.
Niespetnienie ktoregokolwiek z ww. kryteridow bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

6 Termin 09.04.2018 r. —27.04.2018 r.
realizacji
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