Eg?ggzjzsekie Rzeczpospolita \ V4 Unia Europejska H
Program Regionalny - Polska YAZvee. Zdrowe zycie, czysty zysk Elrapejski Fundusz Spotecy

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 18/2018/WB
zdnia 08.11.2018r.

Zamowienie ma zosta¢ wykonane na potrzeby realizacji Projektu pt. ,, Wykwalifikowany branzowiec”
0 numerze RPWM.02.03.02-28-0028/17 realizowanego w ramach Osi priorytetowej 2 - Kadry dla
Gospodarki Dziatania: 2.3 — Rozwdj kompetencji i umiejetnosci oséb dorostych Poddziatanie: 2.3.2
Rozwdj kompetencji i umiejetnosci zawodowych oséb dorostych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 — 2020, wspdtfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Tytut zapytania w sprawie zamdwienia na dostarczenie ustugi: trener na zajecia z
dnia 08.11.2018r.

Publikacja zapytania Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oznaczone we wspolnym Kod CPV 80000000-4

stowniku CPV

Zamawiajacy: EUR Consulting Sp. z o0.0.

ul. Fryderyka Chopina 19
83-000 Pruszcz Gdanski

Osoba do kontaktu w sprawie Daria Witowska
zapytania:
Miejsce sktadania ofert: EUR Consulting Sp. z o0.0.
ul. 1 Maja 2
82-300 Elblag

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przeprowadzenie kursu/szkolenia w charakterze TRENERA na szkoleniu/ kursie
,,Zaktadanie i pielegnacja ogrodow”
Dla uczestnikéw/czek projektu ,,Wykwalifikowany branzowiec”

Liczba Uczestnikéw: 8 oséb

Liczba grup: 1 grupa

Lokalizacja kursu: zajecia teoretyczne i praktyczne - Elblag, sale zapewnia Zamawiajgcy

Wymiar godzinowy: 150 godzin (zajecia teoretyczne + praktyczne)

Termin rozpoczecia: od luty do czerwiec 2019 r. (szczegdétowy harmonogram ustalony zostanie z
Zamawiajacym i zalezny bedzie od grupy)

Wymagania od TRENERA :
1. Dyspozycyjnosci w terminie przeprowadzenia szkolenia,

2. Przeprowadzenia zaje¢ w oparciu o wymagane tematy,

3. Stworzenie harmonogramu i przekazanie do akceptacji Zamawiajacego
4. Stworzenie listy obecnosci,

5. Biezgce uzupetnianie dziennika,

6. Przygotowanie Uczestnikow/czek do egzaminu wewnetrznego

7. Przekazanie w terminie 7 dni od daty zakonczenia realizacji zamoéwienia:
a) faktury/ rachunku za wykonang ustuge

b) oryginatu dziennika zaje¢ w ramach prowadzonego kursu

c) oryginatu list obecnosci z podpisami uczestnikow kursu

d) innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
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8. Sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z prowadzonych zadan. Zdjecie bedg przekazane
Zamawiajgcemu w formacie jpg lub innym powszechnie obowigzujgcym.
Wszystkie powyzisze wymogi winny zostac zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej
brutto podanej w formularzu Oferty ztoZzonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

8. Wymagania zwigzane z organizacjg szkole:

a) Zajecia powinny odbywac sie w dni powszednie oraz/lub weekendy za zgoda Uczestnikdw/czek
zgodnie z harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego

b) Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli mozliwos$¢ kontroli realizacji
szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
szkolenia.

Szczegotowy opis zamowienia znajduje sie w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

2. Kryteria oceny ofert i ich waga:

1. Informacje ogdlne: | 1.1.Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
spetnienia kryterium dostepu oraz wyniku osiggnietej zsumowanej
liczby punktéw uzyskanych w ramach poszczegdlnych ocen kryteriow
merytorycznych.

1.2.Zamawiajacy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktdéry po
spetnieniu kryterium dostepu uzyska najwiekszg liczbe punktow
(maksymalnie 100 punktéw) w oparciu o ponizsze kryteria.

1.3.W przypadku pytan dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego
nalezy sktada¢ je pisemnie na adres email elblag@eur.org.pl,

najpozniej do trzeciego dnia przed terminem sktadania ofert.
Odpowiedz zostanie udzielona takze w formie pisemnej.

2. Kryteria dostepu: 2.1. Oferte moga ztozy¢ podmioty spetniajgce nastepujgce warunki:

e Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej
przedmiotem niniejszego zamdwienia.

e Dysponujg potencjatem i doswiadczeniem w realizacji ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia

e Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia.

Nie s3 osobowo ani kapitatowo powigzane z Zamawiajgcym.

3. Zasady spetnienia i 3.1.Informacje zawarte w Formularzu ofertowym;
weryfikacji 3.2.Ztozenie Oswiadczenia o braku powigzan (Zamawiajacy-
kryteriow Wykonawca);

3.3.Posiadanie wpis do RIS — jezeli dotyczy
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dostepu: 3.4.Ztozenie Oswiadczenia Wykonawcy ustugi;
3.5.Posiadanie odpowiedniego wyksztatcenia oraz doswiadczenia
zawodowego (Oswiadczenie wykonawcy, wyktadowcy)
3.6.Zajecia teoretyczne i praktyczne moze przeprowadzaé¢ osoba,
ktora posiada :
*  Woyksztatcenie min. srednie
* Min. 2 lata doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu
zaje¢ w podanym zakresie
*  Min. 100 godzin zrealizowanych zaje¢

Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. kryteribw bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

4. Kryterium 1. Kryterium nr 1 — cena : maksymalnie 100 punktéw,
merytoryczne: liczone od ceny brutto wedtug nastepujacego wzoru:

P=(Cn/Cb) x 100 punktow.
gdzie: Cn — cena najtanszej oferty; Cb — cena badanej oferty

Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena oferty
wyrazona jest w punktach z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcami,
ktorzy uzyskajg najwyzszg liczbe punktéw jezeli zaproponowana cena
bedzie przewyzsza¢ budzet Zamawiajgcego. Negocjacje dotyczace ceny
nie beda prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce
ceny réwnej badz nizszej od zapisanej w budzecie projektu.

W przypadku otrzymania réwnej liczby punktow przez co najmniej 2
Oferentow decydowac bedzie doswiadczenie oferenta dotyczgce ilosci
lat doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu zaje¢ o podobnym
zakresie, oraz ilosci zrealizowanych godzin.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie
uznana za oferte najkorzystniejszg oraz spetni wymogi okreslone
w Zapytaniu Ofertowym.

Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw:
Woyijasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek:
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Sprawdzanie wiarygodnosci ofert:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdw,
oswiadczen, wykazow, danych i informacji.
Ogtoszenie wynikdw postepowania:
Informacja o wynikach postepowania zostanie udostepniona w oddziale
Zamawiajgcego — EUR Consulting Sp. z 0.0. ul. 1 Maja 2, 82-300 Elblag, na
stronie stornie internetowej www.eurconsulting.org.pl , na stronie Bazy
Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentéw
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Wykonawcy zwigzanych z realizowanym zamodwieniem, w tym
dokumentéw finansowych, na etapie realizacji zadania przez Wykonawce
oraz po jego zakonczeniu, w zakresie jakim jest to niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania, rozliczania oraz kontroli Projektu.

3. Inne elementy zwigzane z realizacja zamoéwienia:

1. Sktadajgc oferte, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia Umowy lub wystawienia faktury na
wykonanie ustugi.

2. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytacznie w PLN.

Ptatnos¢ za realizacje ustugi bedzie dokonana po wykonaniu i odebraniu ustugi.

4. Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng niezmienng do zakonczenia realizacji ustugi,
zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.64.16.93 z pdzn. zm.) ten

rodzaj wynagrodzenia okresla art. 632. Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie podatki i inne

w

koszty (w tym koszty zwigzane z dostawg do siedziby Zamawiajgcego, dojazdem na miejsce
szkolenia itp.), ktére bedg optacane przez Wykonawce w ramach umowy. Powinny one by¢
doliczone do ceny ostatecznej ustalonej przez Wykonawce w ofercie. Nalezy przewidzie¢ caty
przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajgce z warunkéw realizacji Wykonawca winien
uwzgledni¢ w zaproponowane;j cenie.

4. Termin i forma zfozenia oferty:

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zatgczonym do zapytania oraz wypetnic
zatgczniki nr 1, nr 2, nr 3 w formie pisemnej. Oferta powinna zawiera¢:

* nazwa wykonawcy,

e zawierac adres, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP,

* by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

e tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

¢ zawierac koszty zwigzane z wyktadami oraz dojazdem na zajecia

Wynagrodzenie uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg zadan sSwiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie,
w tym takze koszty z tytutu przeniesienia praw autorskich na Zamawiajgcego jezeli zajdzie taka
potrzeba. Wynagrodzenie jest wyrazone w PLN, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wynagrodzenie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i nie moze rodzi¢ jakichkolwiek dodatkowych
zobowigzan majatkowych po stronie Zamawiajgcego.

Termin zwigzania z ofertg: 30 dni od zakorczenia terminu sktadania ofert.

Do oferty nalezy dofaczy¢:
e aktualnego zaswiadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcow - kserokopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem - jezeli dotyczy
e (Oswiadczenie dotyczace posiadanego wyksztatcenia oraz posiadanego doswiadczenia przez
trenera
e wpis do RIS —jesli dotyczy
e Petnomocnictwo do podpisania oferty - jezeli dotyczy
Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byé przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.
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Zamawiajgcy moze 7gdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 16.11.2018 r, do godz. 8:00

e osobiscie, drogg pocztowg, za posrednictwem kuriera na adres: EUR Consulting sp. z 0.0.,

ul. 1 Maja 2, 82-300 Elblag, sekretariat, w zaklejonej kopercie, z dopiskiem: ,,Oferta na ustugi

przeprowadzenia szkolenia jako TRENER na szkolenie ,,Zaktadanie i pielegnacja ogrodow”

w ramach projektu ,,Wykwalifikowany branzowiec”. Przy czym za date i godzine dostarczenia
dokumentu uwaza sie date i godzine wptywu dokumentu do siedziby EUR Consulting sp. z 0.0., oddziat
w Elblagu.

5. Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.).

6. Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych oraz warunkéw
zamoéwienia z Wykonawcg, ktdry ztozyt w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte.
Negocjacje cenowe zostang podjete w szczegdlnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena
bedzie wyzsza od zatozonej przez Zamawiajacego.

3. O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy zaoferujg przedmiot zamdéwienia zgodny
z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Oferty nie spetniajgce ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

7. Zaftaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie Wykonawcy zamdwienia
3. Opis przedmiotu zamdwienia
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 18/2018/WB z dnia 08.11.2018 r.

Nazwa/ imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail w sprawach zwigzanych
z postepowaniem:

Imie i nazwisko pracownika/éw
bezposrednio zaangazowanego/ych
do wykonania ustugi.

Kalkulacja cenowa Wykonawcy dotyczaca realizacji przedmiotu zamdwienia:

Wyszczegdlnienie

Kwota brutto
za 1 godzine lekcyjna

Oferuje cene za przeprowadzenie
szkolenia jako TRENER na szkoleniu
,,Zaktadanie i pielegnacja ogrodéw”

”»
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE Wykonawcy zaméwienia

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 18/2018/WB
z dnia 08.11.2018 .

Ja, nizej podpisany/a:

(nazwa Wykonawcy)

os$wiadczam, ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

uczestnictwo w spodice, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii

Q 0 T W

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, ze:

e Posiadam uprawnienia do wykonywania czynnosci bedgcej przedmiotem niniejszego zamdwienia
tj. posiadam wyksztatcenie min. Srednie, min. 2 lata doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu
zaje¢ w podobnym zakresie oraz min. 100 godzin zrealizowanych zaje¢,

e Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym,

e Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

Opis przedmiotu zamdéwienia nr 18/2018/WB
zdnia 08.11.2018r.

l.p. Pozycja Opis pozycji
1 Temat Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia jako TRENER na szkoleniu
szkolenia ,,Zaktadanie i pielegnacja ogrodéw”

dla 8 Uczestnikéw/czek projektu ,,Wykwalifikowany branzowiec” osoby
petnoletnie, uczgce sie, pracujgce, zamieszkujgce teren wojewodztwa warmirsko —

mazurskiego
Szkolenie w wymiarze 150 godzin szkolenia teoretycznego i praktycznego.

Przewidywana termin przeprowadzenia szkolenia: luty - czerwiec 2019 r. Konkretna
data szkolenia zostanie ustalona z Zamawiajgcym. Zmiana terminu szkolenia musi
zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przedstawia gtdwne zatozenia tematyczne na zajeciach:

e Porzadki i przygotowanie terenu, przygotowanie gleby, sprzet
ogrodniczy, zaktadanie rabaty,

e Zaktadanie kwietnika, zaktadanie oczka wodnego, sadzenie
i pikowanie drzew,

e Zaktadanie trawnika z rolki i z siewu, pielegnacja ogrodéw kazdej
porze roku, pierwsze porzadki po zimie,

e Ciecie przeswietlajgce, ciecie odmtadzajagce, nowe nasadzenia -
przygotowanie podtoza,

e Nawozenie organiczne, nawozenie mineralne, pielegnacja roslin po
sadzeniu, Scidtkowanie,

e Podbieranie roslin, pielegnacja trawnika, ciecie kwiatéw na suche
bukiety, metody suszenia,

e Nawadnianie ogrodu, sadzenie roslin cebulowych, przechowywanie
roslin nie zimujacych w gruncie,

e Przesadzanie drzew i krzewdw, przygotowanie roslin, pielegnacja
zbiornikéw wodnych, zabezpieczenie roslin przed zimg,

e Zajecia terenowe.

Wykonawca przedstawi rozszerzony program szkolenia do akceptacji Zamawiajgcego.

Kurs bedzie realizowane na terenie woj. warminsko — mazurskiego, w miescie Elblag
w dni robocze od poniedziatku do pigtku i/lub w weekendy za zgoda
Uczestnikdw/czek. Godziny szkolen bedg dostosowane do potrzeb Uczestnikdw/czek
Harmonogram szkolenia bedzie utworzony w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

Na kazdym etapie realizacji zamdéwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezacych dziataniach
i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamodwienia. W trakcie
realizacji zamdéwienia niezbedne dokumenty i informacje zostang udostepnione
Oferentowi z inicjatywy Zamawiajgcego lub na prosbe Oferenta.

»Wykwalifikowany branzowiec”

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




Fundusze
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Program Regionalny

Rzeczpospolita \ V4 Unia Europejska
- Polska WARMIA 4 Europejski Fundusz Spoteczny
mazvey. Ldrowe zycie, czysty zysk

Do obowigzkéw wykonawcy bedzie nalezato rdwniez prowadzenie niezbednej
dokumentacji merytorycznej i organizacyjnej potwierdzajgcej uczestnictwo osdb w
szkoleniach, m.in. prowadzenie list obecnosci, dziennika zajeé, przygotowanie do
egzaminu Panstwowego.

W ramach umowy o przeprowadzenie szkolenia wykonawca zostanie rowniez
zobowigzany do:

- biezacego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci uczestnikow
na szkoleniu.

- informowania, iz szkolenie jest wspoétfinansowane ze $rodkdw Unii Europejskie]
w ramach Europejskiego Funduszu spotecznego.

Od Wykonawcy oczekuje sie sprawnej i terminowej realizacji powierzonych zadan,
oraz informowania o pojawiajacych sie problemach i innych sytuacjach majacych
wplyw na realizacje powierzonych zadan.

Liczba godzin:

150 godzin - zajeé teoretycznych i praktycznych

Miejsce Szkolenie realizowane bedzie na terenie wojewddztwa warminsko mazurskiego,
realizacji w miejscowosci Elblag
Informacje Oferte moga ztozy¢ podmioty spetniajgce nastepujgce warunki:
dodatkowe
e QOsoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, jednostki
organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej oraz osoby prawne, a takze te
podmioty dziatajgce wspdlnie, ktdre spetniajg warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu,
e (Osoby nie bedace osobowo lub kapitatowo powigzane z Zamawiajgcym.
e Wymagania dotyczgce wyksztatcenia i doswiadczenia wyktadowcy/trenera —
Oswiadczenie
Termin luty - czerwiec 2019 — konkretna data zostanie ustalona z Zamawiajgcym
realizacji

»Wykwalifikowany branzowiec”

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




