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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/11/2019/PP
z dnia 12.11.2019

w ramach projektu ,,Rozwdj + Praca = Przysztos¢ ”

nr umowy: UDA-POWR.01.02.01-22-0015/19-00

Os priorytetowa: | Osoby mtode na rynku pracy

Dziatanie: 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy
Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

oznaczone we wspdlnym stowniku CPV jako:

Kod CPV 85121270-6 - ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

kod CPV 85312320-8 — ustugi doradztwa

kod CPV 80570000-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
kod CPV 79611000-0- ustugi poszukiwania pracy

Zamawiajacy: EUR Consulting Sp. z 0.0.
Ul. Fryderyka Chopina 19
83-000 Pruszcz Gdanski

Osoba do kontaktu w sprawie | Matgorzata Kapuscinska
zapytania:

Miejsce sktadania ofert: EUR Consulting Sp. z o.0.
Ul. Fryderyka Chopina 19
83-000 Pruszcz Gdanski

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie ustug psychologiczno- doradczych dla uczestnikéw
projektu ,,Rozwdj + Praca = Przysztosé”.

CzeSC 1 PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — OPRACOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU DZIAtANIA |
INDYWIDUALNE PORADNICTWO ZAWODOWE

CZESC 2 PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - PORADNICTWO PSYCHOLOGICZNE

CZESC 3 — COACHING INDYWIDUALNY

CZESC 4 — POSREDNICTWO PRACY

Termin realizacji: 11.2019 -12.2020 r.

Miejsce przeprowadzenie zajeé: teren wojewddztwa pomorskiego ze wskazaniem miejscowosci:
Pruszcz Gdanski lub/i Kwidzyn.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 3 do zapytania
ofertowego.
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2. Kryteria oceny ofert i ich waga:

1. Informacje ogélne:

1.1.Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na

podstawie spetnienia kryterium dostepu oraz wyniku
osiggnietej zsumowanej liczby punktéw uzyskanych w
ramach poszczegdlnych ocen kryteriow merytorycznych.

1.2.Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu wykonawcy, ktéry

po spetnieniu kryterium dostepu uzyska najwiekszg liczbe
punktow (maksymalnie 100 punktéw) w oparciu o
ponizsze kryteria.

1.3.W przypadku pytan dotyczacych niniejszego zapytania

ofertowego nalezy sktadaé je pisemnie na adres email
pruszcz@eur.org.pl, najpdzniej do trzeciego dnia przed
terminem sktadania ofert. Odpowiedz zostanie udzielona
takze w formie pisemne;j.

2. Kryteria dostepu:

2.1.

Oferte moga ztozy¢ podmioty spetniajgce nastepujace
warunki:

Osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg, jednostki organizacyjne nie posiadajace
osobowosci prawnej oraz osoby prawne, a takze te
podmioty dziatajgce wspdlnie, ktdre spetniajg warunki
okreslone w niniejszym zapytaniu,

Osoby nie bedace osobowo lub kapitatowo powigzane z
zamawiajgcym.

Osoby/podmioty posiadajgce wpis do KRAZ

Wymagania dotyczgce wyksztatcenia i doswiadczenia,

przy czym zamodwienie musi by¢ realizowane przez
imiennie wskazang osobe .

Wymagania wobec osoby bezposrednio wykonujacej
zadanie:

Czesc1

Wyksztatcenie  wyzisze doradztwo zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
prowadzenie doradztwa zawodowego. Posiada

doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego
0s6b mtodych min 2 lata.

Czesé 2

Wyksztatcenie wyisze z zakresu psychologii . Posiada
doswiadczenie w prowadzeniu utug psychologicznych oséb
mtodych min. 2 lata

Czes¢ 3

Wyksztatcenie wyisze /zawodowe lub certyfikaty/
zaswiadczenia/ inne umozliwiajgce przeprowadzenie
danego wsparcia. Doswiadczenie zawodowe w zakresie
coachingu z osobami mtodymi min. 2 lata.

Czesé 4

Wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub
ceryfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajagce prowadzenie
posrednictwa pracy. Posrednik  pracy  posiada
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doswiadczenie prowadzenie posrednictwa pracy z
osobami mtodymi min. 2 lata.

Powyzej wymienione wymagania w stosunku do doswiadczenia
Oferenta weryfikowane bedg na podstawie zatgczonych
dokumentéw: zyciorys zawodowy (zatacznik nr 4), lub/i
zatgczonych referencji. Wskazane w zyciorysie zawodowym
lub/i w referencjach doswiadczenie powinno umozliwié
zweryfikowanie minimalnych wymogdéw stawianych powyzej.
Wskazane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe powinny by¢
zgodne z danymi zawartymi w
dyplomach/zaswiadczeniach/certyfikatach - kopia
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem.

3.

Zasady spetnienia i

weryfikacji
dostepu:

kryteriow

3.1.Informacje zawarte w Formularzu ofertowym; zat. nr 1

3.2.Ztozenie Oswiadczenia o braku powigzan (Zamawiajacy-
Wykonawca); zat. nr 2

3.3.Ztozenie Oswiadczenia Wykonawecy ustugi; zat. nr 2

3.4.Ztozenie podpisanego Opisu przedmiotu zamodwienia
zat.nr 3

3.5.Posiadanie odpowiedniego  wyksztatcenie  oraz
doswiadczenia zawodowego (zyciorys zawodowy wraz z
kopia dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kwalifikacje i doswiadczenie potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem) zgodne z opisem do kazdej z czeSci: zat. nr
4

3.6.KRAZ

3.7.KRS/CEIDG

4,

Kryterium

merytoryczne:

Kryterium nr 1 — cena : maksymalnie 100 punktdw, liczone od
ceny brutto wedtug nastepujacego wzoru:
P=(Cn/Cb) x 100 punktdw.
gdzie: Cn — cena najtanszej oferty; Cb — cena badanej oferty

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw. Ocena
oferty wyrazona jest w punktach z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z
Wykonawcami, ktérzy uzyskajg najwyzszg liczbe punktow jezeli
zaproponowana cena bedzie przewyzszaé budzet
Zamawiajgcego. Negocjacje dotyczagce ceny nie beda
prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce
ceny réwnej badz nizszej od zapisanej w budzecie projektu.
W_przypadku otrzymania rownej liczby punktéw przez co
najmniej 2 Oferentéw decydowaé bedzie doswiadczenie
oferenta dotyczace ilosci lat prowadzenia dziatalnosci.
Weryfikacia doswiadczenia nastgpi na postawie wpisu do
CEiDG lub KRS.
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Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcy, ktdorego oferta
zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg oraz spetni wymogi
okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikow:
Woyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek:
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaé¢ od

Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Sprawdzanie wiarygodnosci ofert:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny
oferty wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow
dokumentdw, oswiadczen, wykazéow, danych i informacji.

Ogtoszenie wynikow postepowania:

Informacja o wynikach postepowania zostanie udostepniona w
oddziale Zamawiajgcego — EUR Consulting Sp. z o0.0. ul.
Fryderyka Chopina 19, Pruszcz Gdanski, na stronie
www.eurconsulting.org.pl, oraz na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,
www.konkurencyjnosc.gov.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu do
dokumentédw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
zamowieniem, w tym dokumentdw finansowych, na etapie
realizacji zadania przez Wykonawce oraz po jego zakonczeniu,
w zakresie jakim jest to niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania, rozliczania oraz kontroli Projektu.

3.

Inne elementy zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

Rozliczenie z Wykonawca:
1. Rozliczenie z Wykonawca bedzie sie odbywac na podstawie ceny w ztozonej ofercie.

2. Cena za ustuge podana przez Oferenta powinna obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z
jej wykonaniem, w tym:

osobowe koszty podatkowe i ubezpieczeniowe wynikajgce z ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych oraz ustawy o systemie ubezpieczer spotecznych i
zdrowotnych

podatek VAT (jezeli dotyczy)

koszty dojazdéw do miejsc wykonywania zlecenia,

koszty potaczen telefonicznych zwigzanych z obowigzkiem umawiania sie na spotkania i
podtrzymywania statego kontaktu z uczestnikami projektu, ktérzy zostang objeci
wsparciem.

. Kwota do zapfaty bedzie rownoznaczna z rzeczywistym zakresem realizacji zamowienia,

tj.: kwota brutto za godzine pracy zawarta w ofercie x ilo$¢ godzin =tgczny koszt
wynagrodzenia. (1 godzina =60 min.)

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé rozliczenia czesciowego na podstawie protokotu odbioru.
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Wykonawca moze wystgpi¢ o rozliczenie zrealizowanych godzin jednak nie czesciej niz dwa razy
W miesigcu. Zamawiajgcy na prosbe wykonawcy wystawi protokdt odbioru po wczesniejszym
rozliczeniu dokumentacji z rozliczanego wsparcia.

5. Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy wynosié¢ bedzie
do 60 dni, liczonych od dnia przedtozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury oraz dokumentéw rozliczeniowych.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz termin ptatnosci jest uzalezniony od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkdéw zwigzanych z realizacjg
projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac opdznieniom.

7. W przypadku nieprawidtowej realizacji zamdwienia przez Wykonawce i uznania z tego
tytutu za niekwalifikowalne wydatki przez Instytucje Posredniczacg, Wykonawca z tego
tytutu zostanie obcigzony kare umowng réwng wysokosci niekwalifikowalnych wydatkow.

8. Ponadto, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w przypadku:

a. rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca (np. stwierdzenia przez Zamawiajgcego zmiany, opdznienia, skracania spotkan i
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych
podczas realizacji przedmiotu zamdéwienia dotyczgcych indywidualnych potrzeb uczestnika) — w
wysokosci 5 000,00 ztotych.

b. rozwigzania umowy przez Wykonawce wskutek okolicznosci, za ktére Zamawiajgcy nie
odpowiada - w wysokosci 5 000,00 ztotych

c. niewykonania catosci lub czesci przedmiotu umowy - w wysokosci petnego wynagrodzenia
brutto, jakim zostanie obcigzony Zamawiajacy przez inny podmiot realizujgcy te ustuge w innym
terminie;

d. niewtasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysokosci 70% wynagrodzenia brutto,
jakie otrzymatby Wykonawca w przypadku prawidtowego wykonania ustugi.

e. w przypadku nie wywigzania sie z deklarowanej, miesiecznej dostepnosci czasowej
(o$wiadczenie do zapytania ofertowego nr 3) — w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto na dany
miesigc.

9. Zamawiajacy informuje, iz w umowie bedg zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 5.000 zt Wykonawcy — w przypadku realizowania
przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujace kare umowng w wysokosci 5.000 zt Wykonawcy — w przypadku nie
wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposéb zgodny z innymi postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogdlnych prawa cywilnego, jezeli wysokos¢ szkody przekraczajgcej wysokosé kar
umownych lub jezeli szkoda powstata z powoddéw nieobjetych karg umowng (np. pokrycia
wszelkich kosztdw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z koniecznoscig zmian

terminow spotkan).

11. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien umowy w zakresie:

e Terminu realizacji umowy;

e  Ostatecznej liczby Uczestnikow projektu w ramach umowy;

. Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w
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nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom);
o |lo$¢ godzin do zrealizowania: liczba godzin moze ulec zmianie;
. Formalnego brzmienia umowy, w zaleznosci od rodzaju umowy z Wykonawcg, ze wzgledu
na konieczno$¢ dostosowania zapiséw do specyfiki zatrudnienia.
12. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowiert umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych
Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badZz zmiany zatacznikéw do
umowy.

4.Termin i forma ztozenia oferty:

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zatgczonym - wypetni¢ zatgczniki nr 1,
nr2,nr3 inr4wformie pisemne;.

Oferta powinna zawierac:

* nazwa wykonawcy,

¢ zawierac¢ adres, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP,

¢ by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

¢ tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

¢ zawierac koszty zwigzane z wyktadami oraz dojazdem na zajecia

Planowany okres realizacji zadan w projekcie: od 11.2019 r. do 12.2020 r. Wynagrodzenie
uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg zadan swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie, w tym
takze koszty z tytutu przeniesienia praw autorskich na Zamawiajgcego jezeli zajdzie taka potrzeba.
Wynagrodzenie jest wyrazone w PLN, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wynagrodzenie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i nie moze rodzi¢ jakichkolwiek dodatkowych
zobowigzan majatkowych po stronie Zamawiajgcego.

Termin zwigzania z oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

o kopie dokumentéw potwierdzajagce wyksztatcenie i kwalifikacje (potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem) wyktadowcow przewidzianych do prowadzenia zajec

e oryginaf aktualnego zyciorysu zat nr 4- wskazane w zyciorysie zawodowym doswiadczenie
powinno umozliwi¢ zweryfikowanie stawianych minimalnych wymogdéw. Wskazane w nim
informacje powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w
dyplomach/zaswiadczeniach/certyfikatach, referencjach/umowach

e aktualnego zaswiadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcéw- kserokopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem- jezeli dotyczy

e KRAZ

e Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy)

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byc¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozyé w terminie do 20.11.2019r., do godz. 8:30 wybrang z ponizszych droga:
* osobiscie, drogg pocztowa, za posrednictwem kuriera na adres wskazany ponizej od poniedziatku
do pigtku w godz. 8:00-15:00 na adres:

EUR Consulting sp. z 0.0.,

ul. Fryderyka Chopina 19,

83-000 Pruszcz Gdanski, sekretariat,
w zaklejonej kopercie, z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie zajec z zakresu
indywidualnego Planu Dziatania, poradnictwa zawodowego, poradnictwa psychologicznego,
coachingu indywidualnego oraz posrednictwa pracy w ramach projektu
»,Rozwéj + Praca = Przysztos¢ ”.

Przy czym za date i godzine dostarczenia dokumentu uwaza sie date i godzine wptywu dokumentu
do siedziby EUR Consulting sp. z 0.0.

1. Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.)

2. Pozostate informacje:

1. O zamdwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy zaoferujg przedmiot zamdwienia
zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Oferty nie spetniajgce ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcami, ktérzy uzyskaja
najwyzszg liczbe punktow jezeli zaproponowana cena bedzie przewyziszaé budzet
Zamawiajgcego. Negocjacje dotyczace ceny nie bedg prowadzone w przypadku
zaproponowania przez Wykonawce ceny rownej badz nizszej od zapisanej w budzecie

projektu.
4. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie Wykonawcy zamédwienia.
3. Opis przedmiotu zamodwienia

4. Zyciorys zawodowy
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 1/11/2019/PP z dnia 12.11.2019

Nazwa/ imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail w sprawach zwigzanych 2z
postepowaniem:

Imie i nazwisko pracownika/éw bezposrednio
zaangazowanego/ych
do wykonania ustugi — CZESC 1

Imie i nazwisko pracownika/éw bezposrednio
zaangazowanego/ych
do wykonania ustugi — CZESC 2

Imie i nazwisko pracownika/éw bezposrednio
zaangazowanego/ych
do wykonania ustugi — CZESC 3

Imie i nazwisko pracownika/éw bezposrednio
zaangazowanego/ych
do wykonania ustugi — CZESC 4

Kalkulacja cenowa Wykonawcy dotyczaca realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Wyszczegdlnienie

Kwota brutto

CZESC1

Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za
cene : 1 godz. zajec indywidualnych

CZESC 2

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za
cene : 1 godz. zajec indywidualnych

1 godz. zajec grupowych

CZESC3

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za
cene : 1 godz. zajec indywidualnych
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CZesC4a

Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za
cene : 1 godz. zajec indywidualnych

Osoba bezposrednio zaangazowana do wykonania ustugi posiada doswiadczenie

CczesC1

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio
zaangazowana do wykonania ustugi posiada 2
lata doswiadczenia zawodowego (w okresie do 3
lat przed dniem ztozenia oferty)

TAK

NIE

llos¢ lat zrealizowanych zajec z zakresu
doradztwa zawodowego — weryfikacja na
podstawie dotgczonego CV

Prosze wpisac ilos¢ lat

CZESC 2

Z

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio
zaangazowana do wykonania ustugi posiada 2
lata doswiadczenia w zakresie prowadzenia
poradnictwa psychologicznego (w okresie do 3
lat przed dniem ztozenia oferty)

llos¢ lat zrealizowanych zajec¢ z zakresu
poradnictwa psychologicznego — weryfikacja na
podstawie dotgczonego CV

Prosze wpisac ilos¢ lat

CZESC 3

Z

Oswiadczam, ze osoba bezposrednio
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu
coachingu (w okresie do 3 lat przed dniem
ztozenia oferty)

TAK

NIE

llos¢ lat zrealizowanych zajec¢ z zakresu
poradnictwa psychologicznego — weryfikacja na
podstawie dotgczonego CV (w okresie do 3 lat
przed dniem ztozenia oferty)

Prosze wpisac ilos¢ lat

Czes€a

Z

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio
zaangazowana do wykonania ustugi posiada 2
lata doswiadczenia w prowadzeniu zajeé z
posrednictwa pracy (w okresie do 3 lat przed
dniem ztozenia oferty)

TAK

NIE

llos¢ lat prowadzenia posrednictwa pracy -
weryfikacja na podstawie dotgczonego CV

Prosze wpisac ilos¢ lat
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE Wykonawcy zamoéwienia

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 1/11/2019/PP
zdnia 12.11.2019

Ja, nizej podpisany/a:

................................................................................................................................... (nazwa Wykonawcy)

os$wiadczam, ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a. uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b.
c
d

posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
. pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, ze:

Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
zamowienia.

Posiadam niezbednga wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

* X

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny R

* %
*

Zatacznik nr 3

Opis przedmiotu zamdwienia

l.p. Pozycja Opis pozycji
1 Opis przedmiotu CzeS¢ 1 PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - OPRACOWANIE
zaméwienia INDYWIDUALNEGO PLANU  DZIALANIA |  INDYWIDUALNE

PORADNICTWO ZAWODOWE

IDNETYFIKACJA POTRZEB | STOPNIA ODDALENIA OD RYNKU PRACY
Badanie:

- sytuacja spoteczna, rodzinna, materialna

- przyczyny pozostawania bez pracy

- potrzeby UP w kontekscie aktyw. zaw. w szczegdlnosci oséb z
niepetnosprawnosciami i kobiet

- umiejetnosci, uprawnienia, dosw., stopien rozwoju kompetencji
zawodowych, kluczowych, miekkich

- zaangazowanie w samodzielne poszukiwanie pracy, gotowosé¢ do
dostosowania sie do wymagan rynku pracy, checi do podjecia
zatrudnienia.

Dziatania:

- opracowanie S$ciezki obejmujacej podstawowe ustugi rynku pracy
wspierane instrumentami prowadzacymi do zatrudnienia uczestnikéw
projektu,

- oméwienie i zinterpretowanie informacji zebranych w 1 etapie,

- zapoznanie uczestnika projektu z mocnymi stronami i deficytami w
kontekscie podjecia zatrudnienia,

- zaplanowanie $ciezki rozwoju zawodowego z uwzglednieniem potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami,

- zdefiniowanie obszaréw wymaganego wsparcie w trakcie doradztwa
zawodowego.

Zajecia.: 4h/os. x 85 0s.=340 h

Termin realizacji: 11.2019 - 10.2020 .

PORADNICTWO ZAWODOWE

Doradca udzieli pomocy w:

- wyborze odpowiedniego zawodu/miejsca pracy,

- radzeniu w poszukiwaniu/podejmowaniu pracy,

- podejmuje o zawodach, rynku pracy, mozliwosciach
szkolenia/ksztatcenia, samozatrudnienia,

- metodach wyboru zawodu, zmiane kwalifikacji, podjecie/zmiane
pracy,

- mozliwos¢ elastycznych form zatrudnienia i opieki nad osobami
zaleznymi, jako opcja pracy niekolidujacej z zyciem rodzinnym,

- zbada kompetencje, zainteresowania, uzdolnienia zawodowe,

- stworzeniu aktualnego CV.

Zajecia.: 2h/os. x 85 0s.=170 h

Termin realizacji: 11.2019 - 10.2020 r.

Wymagania od wykonawcoéw ustugi:
1. Dyspozycyjnosci w terminie przeprowadzenia spotkan,
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2. Przeprowadzenia zaje¢ w oparciu o wymagane tematy,
3. Stworzenie programu oraz przekazanie do akceptacji
Zamawiajgcego — w ciggu 3 dni od wyboru wykonawcy
4. Udostepnienie wzoru karty ustug doradczych (IPD i poradnictwo
zawodowe) i oddanie do akceptacji dla zamawiajacego— w ciggu 3 dni
od wyboru wykonawcy
5. Przekazanie w terminie 3 dni od daty zakoriczenia wsparcia dla
uczestnika projektu:

a) ankieta zainteresowarn/ predyspozycji zawodowych

d) oryginatu karty ustug doradczych wraz z drukiem IPD

Wymagania zwigzane z organizacja spotkan:

a) ustalenie harmonogramu spotkan z zamawiajgcym

b)Zajecia powinny odbywac sie w dni powszednie oraz/lub weekendy
za zgoda  Uczestnikdw/czek  zgodnie z  harmonogramem
zaakceptowanym przez Zamawiajacego

c)Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym
d)Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli
mozliwosé kontroli realizacji spotkann w kazdym czasie, a takze prawo
wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.

CZESC 2 PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - PORADNICTWO
PSYCHOLOGICZNE

Forma indywidualna obejmuje:

- diagnoze probleméw — zidentyfikowanych trudnosci z jaka uczestnik
projektu sobie nie radzi i zasobdéw, barier psychologicznych,

- okreslenie czynnikdw podtrzymujacych istnienie problemdéw oraz
trudnosci zwigzane z jego rozwigzaniem,

- poszukiwanie sposobdéw rozwigzywania trudnosci.

Zajecia.: 3h/os. x 85 0s.= 255 h
Termin realizacji: 11.2019 - 10.2020 .

Zajecia grupowe z zakresu kompetencji miekkich obejmowac beda:

- prace w grupie: zarzadzanie wtasnymi zasobami , takimi jak
umiejetnosci  interpersonalne i osobiste, m.in.: motywacja,
asertywnosé, kreatywnosé, autoprezentacja, radzenie sobie ze stresem.

Zajecia.: 2 dni x 8 godz. x 10 grup ($rednio 8-9 osobowych)
Termin realizacji: 11.2019 - 10.2020 .

Wymagania od wykonawcow ustugi:

1. Dyspozycyjnosci w terminie przeprowadzenia spotkan,

2. Przeprowadzenia zaje¢ w oparciu o wymagane tematy,

3.Stworzenie programu zajeé indywidualnych i grupowych, przekazanie
do akceptacji Zamawiajgcego - w ciggu 3 dni od wyboru wykonawcy

4.Biezgce uzupetnianie list obecnosci zaje¢ indywidualnych i

grupowych,

5. Biezace uzupetnianie dziennika zaje¢ grupowych

6. Wydanie opinii psychologa,

7. Przekazanie w terminie 3 dni od daty zakonczenia wsparcia dla
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uczestnika projektu:
a) oryginatu dziennika zaje¢ w ramach prowadzonych spotkan-
zajecia grupowe,
b) oryginatu list obecnosci z podpisami uczestnikow-zajecia
grupowe,
c) opinii psychologicznej/karty doradcza — spotkania indywidualne

Wymagania zwigzane z organizacjq spotkan:

a) Dostosowanie sie do harmonogramu sporzadzonego przez
zamawiajgcego

b)Zajecia powinny odbywac¢ sie w dni powszednie oraz/lub weekendy
za zgoda  Uczestnikdéw/czek  zgodnie z  harmonogramem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego

c)Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym
d)Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli
mozliwos$¢ kontroli realizacji spotkan w kazdym czasie, a takze prawo
wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.

CZESC 3 — COACHING INDYWIDUALNY

Wsparcie coacha bedzie trwato przez caty okres udziatu uczestnikéw
projektu w projekcie od pierwszej formy aktywizacji. Opieka coacha
pozwoli na adaptacje uczestnikdw projektu w srodowisku pracy — 30
uczestnikow stazu i utrzymanie przez nich zatrudnienia.

Zadanie bedzie realizowane w sposdb ciggty zapewniajgc kompleksowe
wsparcie i gwarancje realizacji projektu. Wsparcie jest istotne dla
kobiet i 0séb z niepetnosprawnosciami, borykajgcych sie z wieloma
barierami mentalnymi.

Tematykam.in.: poszukiwanie i okreslenie mocnych stron, okreslanie
celéw i motywacji do ich realizacji, praca z obawami i zmianami,
umiejetnos¢ analizy i radzenia sobie w sytuacjach trudnych, pomoc w
okresleniu sposobdw rozwigzywania problemoéw planowania i
rozwijania kariery, efektywnym komunikowaniu sie.

Zajecia.: 3 h x 30 oséb =90 godz.
Termin realizacji: 01.2020-12.2020 r.

Wymagania od wykonawcéw ustugi:
1. Dyspozycyjnosci w terminie przeprowadzenia spotkan,
2. Przeprowadzenia zaje¢ w oparciu o wymagane tematy,
3. Stworzenie programu i przekazanie do akceptacji Zamawiajgcego -
w ciggu 3 dni od wyboru wykonawcy,
4. Biezace uzupetnianie list obecnosci,
5. Przekazanie w terminie 3 dni od daty zakoriczenia wsparcia dla
uczestnika projektu:
a) oryginat karty ustugi coachingowej
b) oryginatu list obecnosci z podpisami uczestnikow.

Wymagania zwigzane z organizacjq spotkan:

a)Zajecia powinny odbywac sie w dni powszednie oraz/lub weekendy
za zgodg  Uczestnikéw/czek  zgodnie z  harmonogramem
zaakceptowanym przez Zamawiajacego




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

* X

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny K ar

* %
*

b)Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym
c)Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli
mozliwos$¢ kontroli realizacji spotkan w kazdym czasie, a takze prawo
wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.

CZESC 4 — POSREDNICTWO PRACY

Posrednictwo pracy obejmuje:

- analize IPD,

- dobdr ofert pracy,

- wspdlne poszukiwanie pracy

- marketing uczestnikdw projektu u pracodawcy oraz skierowanie na
staz/ do zatrudnienia

Zakres:

- indywidualne posrednictwo z uczestnikiem projektu w celu
pomocy w znalezieniu zatrudnienia, przedstawienie propozycji
odpowiednim pracodawcom (min. 3 oferty pracy/UP),
przygotowanie do rozméw z konkretnymi pracodawcami,

- tworzenie bazy uczestnikéw projektu i indywidualnych,
poszukiwanie ofert pracy- kontakt z pracodawcami, przedstawienie
sylwetek uczestnikdw projektu ma zwiekszy¢ prawdopodobienstwo
znalezienia trwatej pracy

- dziatania informacyjne i uSwiadamiajace w zakresie przepiséw
dotyczacych zatrudnienia osdb z niepetnosprawnosciami i miejsc
uzyskania informacji w zakresie

- dziatania informacyjne w zakresie elastycznych form zatrudnienia
- dobdr UP na konkretne miejsce stazu zgodne z ich kwalifikacjami,
umiejetnosciami i doswiadczeniem zawodowym oraz wymogami
miejsc stazu

Zajecia.: 4 h x 85 0séb = 340 godz.
Termin realizacji: 01.2020 -10.2020 r.

Wymagania od wykonawcéw ustugi:
1. Dyspozycyjnosci w terminie przeprowadzenia spotkan,
2. Przeprowadzenia zaje¢ w oparciu 0 wymagane tematy,
3. Stworzenie programu i przekazanie do akceptacji Zamawiajgcego -
w ciggu 3 dni od wyboru wykonawcy,
4. Doprowadzenie do uzyskania stazu dla 30 oséb zgodne z IPD lub
tematyka szkolen lub jego kwalifikacji oraz zaoferowanie ofert pracy
dla 85 oséb
5. Doprowadzenie do zatrudnienia na umowe zlecenie lub umowe o
prace na min. najnizszg krajowg lub zatozenie dziatalnosci gospodarczej
36 uczestnikdw — kopia uméw o prace
6. Przekazanie w terminie 14 dni od daty zakonczenia realizacji
zamowienia:
a) oryginatu kart posrednictwa pracy
b) kopie umowy o prace lub kserokopia dokumentu potwierdzajgca
zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Wymagania zwigzane z organizacjq spotkan:
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a) Zajecia powinny odbywac sie w dni powszednie oraz/lub weekendy
za zgoda  Uczestnikdéw/czek  zgodnie z  harmonogramem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego

b) Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym
c) Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli
mozliwos$¢ kontroli realizacji spotkan w kazdym czasie, a takze prawo
wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.

Miejsce realizacji

Szkolenia realizowane bedg na terenie wojewdédztwa pomorskiego
ze wskazaniem Pruszcz Gdanski lub/i Kwidzyn.

Termin realizacji

11.2019-12.2020
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Zyciorys zawodowy

DANE OSOBOWE
IMIQ | NAZWISKO ..eeceeeeeceriecsrccnesneeseeses st sstessasssestesnssseessasssssseesssssssss sensssssnseesss ssessassasssssssessesssensasssssssessessassnasnn

Adres ZAMIESZKANIA .....eeeeveiriieiriirersreresrersseressssesssassssssasssssssssssasssasasssssesssssasssssass ssssssssnssssssssssssnssssnnsssssanssse

WYKSZTALCENIE

Instytucja Uzyskane stopnie lub dyplomy

Data: od ... do ...

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Nazwa ustugi Termin wykonania Zleceniodawca

KLUCZOWE KWALIFIKACJE

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez EUR Consulting Sp. z 0.0. w
celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko”




