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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 9/2026/EUR

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

EUR Consulting Sp. 0. o.
Ul. Fryderyka Chopina 19
83-000 Pruszcz Gdanski
NIP 578 10 17 184

Tel.: 790 490 176
e-mail: pruszcz@eur.org.pl

www.eurconsulting.org.pl

W zwiazku z realizacjg przez EUR Consulting spoétka z o. o projektu Zawodowa strona integracji
dofinansowanego w ramach projektu FEWM.07.08-1P.01-0033/24 wspotfinansowanego  z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur 2021 — 2027 zapraszamy do sktadania ofert na organizacje i przeprowadzenia
szkolen zawodowych wraz z egzaminami na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego, w
miescie Elblag dla obywateli Ukrainy, uczestnikow projektu ,Zawodowa strona integracji”.

CELEM GEOWNYM PROJEKTU jest wzrost zdolnosci do zatrudnienia wéréd 100 (80K,20M) obywateli
panstw trzecich(z Ukrainy),w wieku 18 lat i wiecej, niepracujacych(bezrobotnych i biernych zaw.),
przebywajacych na obszarze woj. warminsko-mazurskiego dzieki realizacji programu obejmujacego
ustugi rynku pracy zawierajace poradnictwo zawodowe, wsparcie psychologiczno-doradcze, kurs
jez. polskiego, szkolenia zawodowe, szkolenia w obszarze zielonej transformacji, szkolenia w
obszarze zielonych umiejetnosci, szkolenia w obszarze inteligentnych specjalizacji, posrednictwo
pracy, staz zawodowy w okresie 01.09.2024-30.06.2026.

Realizacja projektu bedzie miata wptyw na osiggniecie celu szczegdtowego EFS+.CP4.1 - Wspieranie
integracji spoteczno-gospodarczej obywateli panstw trzecich, w tym migrantow, dzieki realizacji
programu obejmujgcego ustugi rynku pracy przyczyniajace sie¢ do poprawy sytuacji zawodowej
reprezentantow grupy docelowej.

Wspolny stownik zamowien (CPV)

KOD CPV - 80500000-9 — ustugi szkoleniowe

KOD CPV - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
KOD CPV - 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w

Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027" Rozdziat 3. Szczegdlne
warunki kwalifikowalnosci, Podrozdziat 3.2. Zasada konkurencyjnosci. Zamdwienie stanowigce
przedmiot niniejszego postepowania jest wspotfinansowane przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021 — 2027.

Wszyscy Wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego zamoéwienia i
zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposob transparentny.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

www.eurconsulting.org.pl

Ill. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest:

Szkolenie: ,Pracownik biurowy z elementami kadr, ptac i ksiegowosci” i egzaminem
zewnetrznym

Czas trwania: 80 h w tym minimum 60 godzin zaje¢ praktycznych

Zajecia moga byc realizowane w dniach poniedziatek — niedziela (w zaleznosci od potrzeb i
preferencji Uczestnikow), po 8h dydaktycznych dziennie (1h = 45 min) z uwzglednieniem przerwna
catering oraz na przerwe kawowa. Zamawiajagcy wymaga, aby program szkolenia byt zgodny ze
standardem tematycznym ww. szkolenia kwalifikacyjnego.

Liczba uczestnikow: 9
Ostateczna liczba Uczestnikdbw Projektu moze ulec zmianie w zaleznosci od rezygnacji
Uczestnikdw Projektu z udzialu w projekcie. W konsekwencji zmniejszeniu ulec moze
wynagrodzenie Wykonawcy proporcjonalnie do ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu
bioracych udziat w szkoleniu zawodowym.
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Minimalny zakres ramowy szkolenia:

e obstuga urzadzen biurowych,

e obstuga klienta,

e zasady pracy pracownik biurowego,

e postepowanie z trudnym pacjentem,

e organizacja pracy witasnej,

e ochrona danych osobowych,

e formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e rodzaje, podziat i pojecie podatkéow w dziatalnosci gospodarczej - wybrane zagadnienia z prawa

podatkowego, ordynacji podatkowej,
e karta podatkowa, ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych,

e obowiazek i zasady prowadzenia podatkowej ksigzki przychoddéw i rozchodéw oraz wybor

metody opodatkowania,
e dowody ksiegowe i ich klasyfikacja,
e 7zrodha przychodow i ich ewidengja,
e koszty uzyskania przychoddw, rodzaje kosztow oraz sposéb ich ksiegowania,
e ewidencje dodatkowe i obowigzek ich prowadzenia,
e srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne,
¢ likwidacja dziatalnosci gospodarczej, a skutki podatkowe,
e podatek od towardw i ustug (VAT),
e pojecia wstepne z rachunkowosci,
e zasoby majatkowe i Zrodta ich finansowania,
e zdarzenia gospodarcze.
e Operacje gospodarcze i ich wptyw na bilans,
e pojecie konta ksiegowego,
e dowody ksiegowe i Ksiegi rachunkowe,
e segmenty dziatalnosci jednostki gospodarczej,

e wybrane zagadnienia z rozliczen publicznoprawnych (podatki i optaty, podatek dochodowy,

ubezpieczenia spoteczne, VAT),
e aktywa pieniezne i rozrachunki,
e rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne,
e obrot materiatowy i towarowy,
e warianty ewidencyjne kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjne;j,
e sprawozdanie finansowe,
¢ kodeks zawodowej etyki w rachunkowosci,
e ksiegowos$¢ komputerowa.

Szczegoty dotyczace egzaminu zewnetrznego:
Efektem szkolen bedzie zdobycie, zmiana lub podniesienie kwalifikacji (okreslonych zestawdw

efektow uczenia sie zgodnie z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych
osiggniecie zostanie sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje
uprawniong do certyfikowania. Fakt nabycia kwalifikacji potwierdzony zostanie odpowiednim
dokumentem (np. certyfikatem) rozpoznawalnym i uznawanym w danym srodowisku, sektorze
lub branzy. Podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie egzaminu musi by¢ podmiotem
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niepowigzanym osobowo badz kapitatowo z Zamawiajacym badz Wykonawca.

Koszt organizacji i przeprowadzenia egzaminu pokrywa Wykonawca. Koszt egzaminu nie
powinien wchodzi¢ w ogodlny koszt szkolenia tylko stanowi odrebna pozycje w
Formularzu ofertowym. Ponadto egzamin nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia.

Szkolenie musi rozpocza¢ sie w terminie 3 dni od zgloszenia zapotrzebowania.

CZESC B: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego, w Elblagu szkolenia zawodowego ,,Pomoc kuchenna” w wymiarze 40h oraz
egzaminu zewnetrznego wraz z zapewnieniem materiatdw dydaktycznych/ szkoleniowych,
materiatéw i zaplecza do prowadzenia zaje¢ praktycznych, sali szkoleniowej, dla uczestnikdéw
projektu ,Zawodowa strona integracji”

Szczegoty dotyczace szkolenia:

Szkolenie: ,,Pomoc kuchenna”

Czas trwania: 40 h w tym minimum 30 h zaje¢ praktycznych

Zajecia moga by¢ realizowane w dniach poniedziatek — niedziela (w zaleznosci od potrzeb i
preferencji Uczestnikow), po 8h dydaktycznych dziennie (1Th = 45 min) z uwzglednieniem
przerw na catering oraz na przerwe kawowa. Zamawiajacy wymaga, aby program szkolenia byt
zgodny ze standardem tematycznym ww. szkolenia kwalifikacyjnego.

Liczba uczestnikow: 1 osoba

Ostateczna liczba Uczestnikdw Projektu moze ulec zmianie w zaleznosci od rezygnagji
Uczestnikdw Projektu z udzialu w projekcie. W konsekwencji zmniejszeniu ulec moze
wynagrodzenie Wykonawcy proporcjonalnie do ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu
bioracych udziat w szkoleniu zawodowym.

Minimalny zakres ramowy szkolenia:

1. Racjonalne zywienie, informacje o wartosciach odzywczych produktéw spozywczych,

2. Podziat produktéw spozywczych na grupy i ich charakterystyka,

3. Charakterystyka produkcji gastronomicznej w zaleznosci od rodzaju zaktadu
gastronomicznego,

4. Etapy procesu technologicznego,

5. Utrzymanie porzadku, zmywanie naczyn, czyszczenie sprzetow

6. Przygotowywanie warzyw i owocow- obieranie, krojenie, siekanie;

7. Gastronomiczny rozbiér miesa,

8. Porcjowanie i dekorowanie wyrobow kulinarnych,

9. Obstuga urzadzen kuchennych (automatyczna obieraczka do warzyw i owocow, zgrzewarka
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do tacek itp.)
10. Zabezpieczenia przed zepsuciem surowcédw, pdtproduktow i wyrobdw gotowych,

11. Wykonywanie podstawowych potraw dostepnych w zaktadach gastronomicznych

Szczegoty dotyczace egzaminu zewnetrznego:

Efektem szkolen bedzie zdobycie, zmiana lub podniesienie kwalifikacji (okreslonych zestawow
efektow uczenia sie zgodnie z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych
osiggniecie

zostanie sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do
certyfikowania. Fakt nabycia kwalifikacji potwierdzony zostanie odpowiednim dokumentem
(np. certyfikatem) rozpoznawalnym i uznawanym w danym S$rodowisku, sektorze lub branzy.
Podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie egzaminu musi by¢ podmiotem niepowigzanym
osobowo badz kapitatowo z Zamawiajacym badz Wykonawca, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w czesci VII, pkt. 4 niniejszego zapytania.

Koszt organizacji i przeprowadzenia egzaminu pokrywa Wykonawca. Koszt egzaminu nie
powinien wchodzi¢ w ogoélny koszt szkolenia tylko stanowi odrebna pozycje w Formularzu
ofertowym. Ponadto egzamin nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia

Szkolenie musi rozpoczac sie w terminie 3 dni od zgtoszenia zapotrzebowania.

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE KAZDEJ CZESCI:

Szczegotly dotyczace egzaminu wewnetrznego:

Szkolenie zakonczy sie testem sprawdzajagcym poziom kwalifikacji z wykorzystaniem [V
etapowego procesu (I -Zakres, 1I-Wzorzec, IlI-Ocena, IV-Poréwnanie). Uczestnicy/czki Projektu
otrzymaja dokumenty zawierajace wyszczegdlnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej
kwalifikacji. Nabycie kwalifikacji musi sie odby¢ zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021 -2027

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania i
przekazania Zamawiajacemu do akceptacji (w ciagu 2 dni od zawarcia Umowy)
szczegotowego programu szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ przygotowany w formie
elektronicznej i zawiera¢ w szczegolnosci:

a) liczbe godzin szkolenia, z podziatem na poszczegdlne spotkania szkoleniowe,

b) szczegotowy zakres tematyczny zaje¢, w podziale na poszczegdlne spotkania szkoleniowe,

c) opis zaktadanych efektéw ksztatcenia wraz ze wskazaniem sposobu ich walidacji, tj. metod
egzaminowania (np.: testy wiedzy, prace zaliczeniowe) wraz z informacja o warunkach
pozytywnego zaliczenia egzaminu; sposdb walidacji efektow ksztatcenia powinien by¢ zgodny z
Zatacznikiem nr 2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
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wspétfinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027, w szczegdlnosci powinien uwzglednia¢ rozdzielnos¢ i
niezalezno$¢ procesow szkolenia, walidacji i certyfikacji

Frekwencja: min. 80%

Szczegoly dotyczace materiatéow dydaktycznych/szkoleniowych: dostosowane do
indywidualnych potrzeb o0séb niepetnosprawnych, Materiaty szkoleniowe powinny by¢
oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promogji.

Wykonawca zapewnia niezbedne narzedzia, materialy, sprzet do prowadzenia zajec
praktycznych, w ilosci odpowiedniej dla danej liczy uczestnikow w danej grupie zgodnie z
wykazem ponizej.

Materialy do czesci A zaje¢ praktycznych powinny zawiera¢ minimum wskazane ponizej

1. Sprzet i urzadzenia:
o Komputer/laptop z dostepem do internetu wraz z odpowiednim oprogramowaniem w
ilosci odpowiadajacej grupie,
o Drukarka/skaner (wraz z oprogramowaniem — wg potrzeb).
o Telefon biurowy (opcjonalnie, do nauki obstugi potaczen stuzbowych).
2. Materialy papiernicze:
o Papier do drukarki (A4).
o  Zakreslacze (do wyrdzniania waznych informacji).
o Segregatory, koszulki na dokumenty.

Materiatly przekazane uczestnikom na wlasnos¢:

1. Skrypt kursu/ ksigzka (dostarczony przez organizatora).
o Wozory pism oficjalnych (wnioski, podania, e-maile biznesowe).
2. Przepisy prawne i regulacje:
o Podstawowe akty prawne dotyczace prawa pracy, RODO, oraz zasad archiwizacji

dokumentow
3. Zeszyt/ notatnik
4. Dtugopis
5. Otéwek z gumka
6. Teczka A4 z gumka

Materiatly do czesci B zajec praktycznych powinny zawiera¢ minimum wskazane ponizej
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Produkty spozywcze i materiaty do ¢wiczen

1. Produkty bazowe:
Warzywa i owoce do krojenia i obrobki (np. marchew, cebula, ziemniaki, jabtka).
Produkty suche (maka, cukier, ryz, kasze, makarony).
Mieso i ryby (opcjonalnie, w zaleznosci od programu kursu).
Nabiat (mleko, Smietana, masto, sery).
Przyprawy (sél, pieprz, papryka, ziota).
2. Do nauki dekoracji i podawania:
o Ziota $wieze (np. natka pietruszki, bazylia).
o Ozdoby jadalne (np. ptatki kwiatow)

o O O O O

Materiatly przekazane uczestnikom na wiasnos¢:

1. Skrypt/ksigzka (dostarczany przez organizatora kursu) minimum 20 stron
2. Dtugopis
3. Zeszyt/notatnik
4. Teczka A4 z gumka
5. Odziez robocza min. Fartuch, czepek i buty typu crocs
Uwaga:

Ze wzgledu na specyfike grupy docelowej, w przypadku stabej znajomosci jezyka
polskiego przez uczestnikow, Wykonawca na szkolenia zawodowe zapewnia tlumacza
jezyka ukrainskiego.

Szczegoty dotyczace miejsca szkolenia/ sali szkoleniowej :

Wykonawca zapewnia sale szkoleniowg odpowiednig wielkosciowo dla liczy uczestnikow w
grupie.

Zamawiajacy wymaga, aby sala/budynek byt/a odpowiednio wyposazony/a oraz spetniat/a
wymogi dostepnosci (tj. pozbawione barier architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla oséb
z roéznymi rodzajami niepetnosprawnosci; wsparcie musi sie odbywa¢ w warunkach
zapewniajacych komfort uczenia sie (odpowiedni metraz), sala spetnia¢ warunki BHP, wymogi
akustyczne, oswietleniowe, a takze odpowiednie zaplecze sanitarne. Sala/budynek powinna byc¢
przestronna, ogrzewana lub wentylowana, autonomiczna i posiada¢ odpowiednie wyposazenie —
stoliki i krzesta w odpowiedniej ilosci, sprzet audiowizualny: projektor i ekran, flipchart z
pisakami, dostep do Internetu. Sala, wejscie oraz toaleta musi by¢ przystosowana dla oséb z
niepetnosprawnosciami, w tym niepelnosprawnosciami ruchowymi. Sala do zajec
praktycznych musi by¢ wyposazona w odpowiedni sprzet umozliwiajace przeprowadzenie
szkolenia. Do zaje¢ praktycznych na kursie ,Pomoc kuchenna” musi by¢ kuchnia
odpowiednio wyposazona, z odpowiednia iloscia sktadnikéw /artykutow spozywczych.
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2. Miejsce realizacji zamowienia:
Wojewodztwo warminsko-mazurskie, miasto Elblag

3.

Termin realizacji zamoéwienia:

Kwieciefn-maj 2026 ,nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania Umowy i przekazania

harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia

terminu realizacji zaméwienia. Szczegdtowe terminy ustugi zostang przedstawione

Wykonawcy.

4,

Zasady rownosciowe:

Zamowienie realizowane bedzie zgodnie z zasadami rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz

rownosciszans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla 0osob z niepetnosprawnosciami, tj.:

1v:

Indywidualizacja wsparcia (zréznicowanie sposobu organizacji szkolenia dostosowanie go do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci 0séb z niepetnosprawnosciami, np. dostosowanie czasu
trwania spotkania, tempa spotkania.

Tresc¢ zaje¢ i materiatéw szkoleniowych przeciwdziatajaca dyskryminacji obcokrajowcow,
kobiet iosdb z niepetnosprawnosciami, promujace zagadnienia réwnosci szans oraz
niestereotypowywizerunek obcokrajowcow, kobiet i 0sdb z niepetnosprawnosciami;

Zajecia w budynkach bez barier architektonicznych;
Racjonalne usprawnienia dla 0osdb z niepetnosprawnosciami, jezeli zajdzie taka potrzeba.

Stosowania podczas prowadzenia szkolenia tzw. prostego jezyka, przez co rozumie sie styl
pisaniai prezentowania informacji w sposob zrozumiaty dla wiekszosci spoteczenstwa, w tym
takze osdb, ktdre znaja stabo jezyk polski. Tekst w prostym jezyku ma okreslone stowa,
strukture i uktad graficzny, ktére sprawiaja, ze przecietny odbiorca rozumie tekst tak szybko i
tatwo jak jest to mozliwe. W prostym jezyku unikamy dtugich zdan, zargonu zawodowego,
terminéw specjalistycznych, stosujemy naturalng gramatyke i czasowniki w formie osobowej.

OBOWIAZKI WYKONAWCY

Przeprowadzenie dla wskazanych uczestnikow projektu ustug o wskazanym zakresie
przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardow jakosciowych, w sposéb zapewniajacy
osiggniecie zaktadanych celow, w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu

zamowienia.

. Zapewnienia materiatéw szkoleniowych zgodnych z tematyka szkolenia.

. Zapewnienie egzaminu wewnetrznego potwierdzajgcego nabyte kompetencje oraz egzaminu

zewnetrznego  potwierdzajagcego kwalifikacje. Egzamin przeprowadzony zostanie przez
Podmiot uprawniony do wydawania dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji.

Prowadzenia dokumentacji realizacji wsparcia zgodnie ze wzorami udostepnionymi przez
Zamawiajacego, opatrzone odpowiedniki logotypami.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ’
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska <R

5. Prowadzenia na biezagco dokumentacji szkoleniowej: dziennik zaje¢, listy obecnosci, listy
odbioru cateringu (catering zapewni Zamawiajacy), listy odbioru materiatdéw szkoleniowych,
testy niezbedne do przeprowadzenia szkolenia walidacji wraz z protokotem, ankiety oceny
szkolenia, wydania zaswiadczen / certyfikatow ukonczenia szkolenia, wydania certyfikatu/
zaswiadczenia potwierdzajace zdobyte kwalifikacje zgodnie z przedmiotem zamowienia.

Wzory dokumentow nalezy przekazaé w ciggu 2 dni od wytonienia wykonawcy.

6. Zapewnienie komisji egzaminacyjnej

7. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej,
znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa

WARMINSKO-MAZURSKIEGO oraz barwami RP. Wzér dokumentu zawierajacy stosowne
logotypy zostanie udostepniony Wykonawcy przez Zamawiajacego w wersji elektroniczne;.

8. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia Sali oraz budynku w ktérym odbywaja sie zajecia
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promocji — wzér dostarczy Zamawiajacy

9. Zapewnienia na czes¢ praktyczng komputerédw z odpowiednim oprogramowaniem : 1
komputer na 1 UP

10.Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej z
realizacjg wsparcia do 3 dni od zakonczenia realizacji szkolenia.

11.Przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie
informacji o uczestniku/ uczestniczce, ktora nie zgtosita sie na szkolenie, najpdzniej do godz.
10:00 danego dnia.

12.Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamowienia podmiotom
uprawnionym do przeprowadzania kontroli projektu.

13.Zapewnienia Zamawiajagcemu oraz Instytucji Zarzadzajacej i Posredniczacej i innym
upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentéw (w tym dokumentow elektronicznych)
zwigzanych z realizacjgustug w ramach projektu, w tym dokumentow finansowych.

14.Informowanie Uczestnikdw o wspdtfinansowaniu Projektu ze srodkdédw Unii Europejskiej ze
srodkéwEuropejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

15.Przeniesienie petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajagcego. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

16.Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja
przedmiotowego wsparcia, w tym: rozprowadzania wsrod uczestnikow materiatow
przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania od uczestnikéw dokumentow wskazanych
przez Zamawiajacego.

17.Zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamowienia spetniaty
warunki, o ktéorych mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej
weryfikacji os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia pod katem spetniania wymagan, o
ktorych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie
ustug (w przypadku, gdyZamawiajacy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby
wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca
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zobowiagzany jest do niezwlocznego wyznaczenia nowych (innych) osob spetniajgcych
wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osob stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa
powyzej.

V: WYKONAWCY

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamoéwienie musza wykazaé¢ spetnienie
niniejszychwarunkow:
a) Trenerzy wskazani do prowadzenia wsparcia posiadaja wyksztatcenie wyzsze/srednie i
certyfikaty/zaswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie wsparcia.

b) trenerzy prowadzacy wsparcie posiadajg doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia, przy czymminimalne doswiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata i przeszkolili min. 100 oséb w zakresie tozsamym
z przedmiotem zamdwienia z ostatnich 3 lat.

c) Wykonawca posiada doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 1 szkolenia w tozsamym
zakresie z przedmiotem zamowienia dla obywateli Ukrainy — dla kazdej czesci.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a) Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

b) Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

c) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

d) Ztoza oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentemlub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

e petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

e) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Zamawiajacy wykluczy z postepowania

Oferentow niespetniajacych wymaganych warunkéw udziatu.

f) Spetniaja pozostate warunki udziatu w postepowaniu wskazane w czesci VI.

VI: WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU
Do skfadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie nastepujace wymagania:

1. Warunek posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie
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zamowienia

Podmioty posiadajg wpis do KRS lub CEIDG z odpowiednim PKD

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wpisu dokonywany bedzie na podstawie ztozonego dokumentu
potwierdzajacego aktualny wpis.

2. Warunek wyksztatcenia

Wykonawcy posiadaja odpowiednie wyksztatcenie/dysponujg osobami, ktore posiadaja
odpowiednie wyksztatcenie: wyksztatcenie wyzsze lub S$rednie certyfikaty/zaswiadczenia
potwierdzajace kwalifikacje.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wyksztatcenia wyzszego lub $redniego dokonywany bedzie na podstawie
ztozonych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie tj. kserokopia dyplomu
ukonczenia studidw, szkoty sredniej, certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje.

3. Warunek doswiadczenia

a. Wykonawcy dysponuja osobami, ktére posiadaja odpowiednie doswiadczenie: wymdg
minimalnego 2 letniego doswiadczenia przeprowadzonego wsparcia w tozsamym zakresie jest
rozumiany jako okres co najmniej 24 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert lub min. 100 przeszkolonych oséb w zakresie
tozsamym z przedmiotem zamowienia z okresie ostatnich 3 lat.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr
4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw
potwierdzajacych doswiadczenie Wykonawcy | oséb, ktére zapewnia do realizacji zamodwienia,
np. referencje, poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp. Z referencji musi wynikac ilos¢ osob i
godzin zrealizowanych.

b. Wykonawca posiada doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 1 szkolenia tozsamego z przedmiotem
zamowienia ( dla kazdej czesci osobno).
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zatgczniku nr
4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentéow
potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy | oséb, ktére zapewnia do realizacji zamowienia,
np. referencje, poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp. Z referencji musi wynikac ilos¢ osob i
godzin zrealizowanych.

Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona. W przypadku Wykonawcow
nierealizujagcych zamowienia osobiscie, a dysponujacych personelem do wykonywania
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 osobyposiadajacej
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ww. doswiadczenie. W przypadku wskazania w ofercie wiecej niz 1 trenera kazda ze
wskazanych oséb musi spetnia¢ warunek posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu
ofertowym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, ktéry wskazat wiecej niz 1 trenera wsparcie
bedzie mogto by¢ prowadzone przez wszystkich trenerow wskazanych w ofercie, pod warunkiem
spetnienia przez te osoby warunku posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu
ofertowym.

4. Warunek braku powiazan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawca

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajacym kapitatowo

lub osobowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca polegajace w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spodice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawalub nie zostat okreslony przez IZ PO;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
w przedmiocie ww. powigzan, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie
spetnia. Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni
z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

5.Inne warunki:
1) Wpykonawca, wobec ktérego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania sie o
zamowienia publiczne.

2) Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace Srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pozn.
zm.; dalej

,rozporzadzenie 833/2014") tzn. nie jest:

- obywatelem rosyjskim lub osoba fizycznag lub prawna, podmiotem lub organem z siedzibg w
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Rosji; osoba prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub
posredniow ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktbrym mowa powyzej lub

- osobg fizyczng lub prawna, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktébrym mowa powyze;.

3) Wykonawca, wobec ktérego nie zachodza podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.z 2022
r,poz. 835 zwana dalej ,ustawa sankcyjna”) tj.:

- Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z poézn. zm.;dalej ,rozporzadzenie 765/2006") i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralnosc¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L
78 217.03.2014,str. 6, z pdzn. zm.,; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014") ani wpisany na liste oséb i
podmiotdéw, wobec ktérych sg stosowane Srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste (zwana dalej ,lista") rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;);

- Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
niejest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

- Jednostka dominujaca Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na listelub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j.

4) Wykonawca, ktory bedzie przetwarzat uzyskane w trakcie realizacji zamowienia dane
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osobowe zgodnie z trescia Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO, oraz zapewni wystarczajace
gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie

spetnialo wymogi ww. Rozporzadzenia i chronito prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Opis weryfikacji spetniania warunku pkt. 1) - 4):

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie oswiadczen Wykonawcy w
przedmiocie ww. powigzan, ktorego wzory stanowig Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Oferta Wykonawcy, ktéry nie potwierdzi spetnienia warunkéw w postepowaniu, bedzie
podlegata odrzuceniu.

VI: PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE OFERTY

1. Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest ztozyc:
NA KAZDA CZESC OSOBNY KOMPLET DOKUMENTOW WRAZ Z FORMULARZAMI.

a) formularz ofertowy - zgodny z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,
b) oswiadczenie Wykonawcy — zgodne z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego,
c) oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych — zgodne z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
d) oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie- zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr4
do zapytania ofertowego,
e) Oswiadczenie o spetnieniu kryterium spotecznego stanowigcy zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego.
f) dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie w realizacji tozsamych ustug
wykazane w zafaczniku, o ktérym mowa w lit. d) powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),
oraz wyksztatcenie
g) dokument KRS lub CEIDG
h) inne dokumenty, o ile koniecznosc ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego. Wszystkie
sktadane dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

2. Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

3. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte na jedna czes¢. Wykonawca moze przed uptywem
terminu sktadaniaofert zmienic lub wycofac oferte.

4. Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamowienia
po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy do realizacji zamowienia, moze
stanowiC¢ podstawe roszczen Zamawiajgcego z tytutu szkdd poniesionych przez Zamawiajacego,
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powstatych w zwigzku z rezygnacja Wykonawcy z realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zataczonych do oferty
dokumentow, oswiadczen) po zakonczeniu postepowania.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za osobe
realizacji szkolenia (organizacja, zapewnienie sali , materiatlow szkoleniowych ), ceny
jednostkowej egzaminu zewnetrznego oraz catkowitego kosztu brutto . Cena wskazana w
ofercie powinna obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej realizacji
zamowienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

7. Cena oferty wskazana przez Wykonawce w bazie
konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ stanowi catkowity

koszt brutto.

8. Cena catkowita wskazana w formularzu oferty powinna by¢ spdjna z ceng oferowang wskazana
przez Wykonawce w portalu Baza Konkurencyjnosci.

9. W przypadku rozbieznosci wskazanych cen pod uwage bedzie brana cena catkowita wskazana
w formularzu ofertowym.

10.Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja
zamowienia prowadzone beda w ztotych polskich.

11.Formularz ofertowy oraz oswiadczenia wskazane w pkt. 1 lit. a) —h) musza zostac ztozone w formie
elektronicznej lub scanu i by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy, ktora widnieje w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) Ilub innym dokumencie
zaswiadczajacym o jej umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy podpisem zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w formie scanu opatrzonego podpisem i
pieczecia.
Jezeli ww. dokumentow nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobag fizyczng, a
upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych
(aktualnego odpisu z KRS lub wpisu w CEIDG), do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo,
uprawniajace dang osobe do podpisania oferty. W przypadku Wykonawcdw majacych siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ww. dokumenty powinny
zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe do tego upowazniong, ktérej upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy wynika z wifasciwego dokumentu, np. odpisu z rejestru
handlowego, petnomocnictwa. W przypadku Wykonawcdédw majacych siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty nalezy zataczy¢ dokument
potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy.

12.Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajagce doswiadczenie oraz niezbedne
wyksztatcenie oraz inne sktadane dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy nie zastrzegt wymogu
przedtozenia oryginatu, moga zostac¢ ztozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za
;zgodnos¢ z oryginatem, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 11 powyze;.

13.W przypadku sktadania dokumentow w jezykach obcych wymagane jest ich tlumaczeniena
jezyk polski. Ttumaczenie powinno zosta¢ podpisane przez osobe dokonujaca ttumaczenia.
Zamawiajacy nie wymaga dokonywania ttumaczen przysiegtych.
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14. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzah wobec stron. Oferty s3
przygotowywane na koszt Wykonawcow.

15.Zaleca sie aby:
Kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku
Kazdy zataczony plik miat nadang inna nazwe witasna.

VII: MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa 22.04.2026 r. Decyduje data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego na portal Baza Konkurencyjnosci. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

2. Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce
,Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.

3. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie
zatagcznikdw) wymaganych oswiadczen i dokumentéw, w formacie uniemozliwiajgcym
wprowadzanie zmian (np. PDF).

4. Oferta sktadana jest w:

a) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub kwalifikowanym
certyfikowanympodpisem elektronicznym;

b) w formie skanu dokumentu wystawionego w postaci papierowej opatrzonego przez
Wykonawce podpisem pieczatka imienna i firmowa. Kopie dokumentow opatrzone
pieczatka imienna i firmowa za zgodnos¢ z oryginatem;

c) Poszczegolne oswiadczenia i dokumenty moga by¢ ztozone: w oryginale (jezeli zostaty
ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej),

d) Wykonawca sktada osobne formularze oraz zataczniki dla kazdej czesci zamowienia.

5. W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢é stosowne upowaznienie w oryginale (jezeli
zostato wystawione w formie elektronicznej postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym) lub w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) upowaznienia
pisemnego opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub

6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajagca nazwe Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano zostanie opublikowana w portalu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) najpdzniej w ciaggu 5 dni

roboczychod dnia otwarcia ofert.
7. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

VIII: OCENA SPEENIANIA WYMAGAN FORMALNYCH OFERT
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1. Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w
zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci czy zostata sporzagdzona prawidtowo, w tym czy
wszystkie wymagane dokumenty zostaty zatgczone do oferty i czy spetniaja okreslone
w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie dokonana w formule spetnia — nie
spetnia.

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwiocznie

zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

b. Na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdéw, Zamawiajacy
zweryfikuje, czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu wskazane
w pkt. VIl zapytania ofertowegooraz warunek braku powigzan kapitatowych lub
osobowych. Brak spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych,
skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

c. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia
odpowiednich dokumentow) lub niemoznos¢ ustalenia przez Zamawiajacego na
podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow, spetnienia przez
Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, warunku dot. braku powigzan
osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentow
majacych wptyw na tres¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty
zawierajacej omytki rachunkowe lub pisarskie niemajace charakteru oczywistych
omytek, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do
uzupetnienia/poprawy dokumentow/ztozenia wyjasnien.

d. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej btedy,
uchybienia, braki inne niz wskazane w pkt. 2 lub 4 powyzej, Zamawiajacy moze
wezwa¢ Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien lub przedtozenia
odpowiednich dokumentow w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Brak ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym
terminie, moze powodowac odrzucenie oferty. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ wzywania Wykonawcédw do udzielenia wyjasnien lub przedtozenia
dokumentow oraz sktadania przez Wykonawcéw wyjasnien lub przedktadania

dokumentéw, droga mailowa.
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e. Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w
postepowaniu, nie podlega dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert
wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty przez
Zamawiajacego, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzja

ostateczna

2. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY, SPOSOB PRZYZNAWANIA
PUNKTACJI

a. Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert — oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100
pkt:
1) Cena50% (maksymalnie 50 pkt.),
2) Doswiadczenie 30% (maksymalnie 30 pkt)
3) Gotowosc¢ realizacji zamowienia 10% (maksymalnie 10 pkt.)
4) Klauzule spoteczne 10% (maksymalnie 10 pkt.)

Kryterium ,cena” — poszczeg6lnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za
wskazana

w formularzu ofertowym faczna cene jednostkowa brutto za osobe realizacji zamowienia.
C = Cmin. / Cof. x 50, gdzie:

a. Cmin. - oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizsza cene

b. Cof. - oznacza cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obciazeniami. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.
Maksymalna liczba punktoéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi
50. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Kryterium - , doswiadczenie” — Zamawiajacy przyzna punkty za wskazane w ofercie
doswiadczenie w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie, ktory bedzie realizowat
zamoOwienie, w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu terminu sktadania ofert
(Zamawiajacy wezmie pod uwage taczny okres w udzielaniu wsparcia w tozsamym
zakresie we wskazanym okresie).
Punkty w ww. kryterium przyznawane beda zgodnie z ponizszymi zasadami:
a. do 120 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowe;j - 0 pkt
b. od 121 h-300 h - przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowe;j
- 20 pkt.
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c. od 301 h - wzwyz - przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej
- 30 pkt.

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w
o$wiadczeniu sporzadzonym zgodnie z wzorem stanowigcym odpowiednio Zatgcznik nr
4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie dokumentédw potwierdzajacych
informacje zawarte w ww. o$wiadczeniu, ztozonych wraz z oferta.

Kryterium oceniane na podstawie o$wiadczenia wykonawcy wskazanego w formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

Kryterium - ,gotowos¢ realizacji zamowienia” — Zamawiajacy przyzna punkty
Wykonawcy
za gotowosc realizacji zamowienia zgodnie z zasadami: realizacja zamowienia w terminie:
a. do 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania - 10 pkt.
b. powyzej 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania - 0 pkt.

Kryterium - ,Klauzule spoteczne” - Kryterium — ,Klauzule spoteczne” — Zamawiajacy
przyzna punkty Wykonawcy za skierowanie do realizacji zamdwienia co najmniej 1
osoby nalezacej do kategorii 0s6b, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8) lub 10
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych Aby spetni¢ kryterium
.Klauzula spoteczna” nalezy w realizacje przedmiotu zamoéwienia zaangazowac co
najmniej 1 osobe spetniajaca jedno z ponizszych kryteriow:

1) niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i  spotecznej oraz  zatrudnianiu  0so6b
niepetnosprawnych (Dz. U. 2011 r. poz. 721, z p6zn. zm.) lub

2) bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868) lub

3) pozbawiona wolnosci lub zwalniang z zaktadéw karnych, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557,
z pézn. zm.), majacych trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem lub

4) z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546 i 960) lub

5) bezdomng w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej(Dz. U. z 2016 r. poz. 930) lub

6) ktora uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajaca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o
udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r.poz.
1607 oraz z 2016 r. poz. 783) lub
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7) do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajaca status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia lub

8) bedaca cztonkiem mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegolnosci bedaca cztonkiem mniejszosci narodowej i etnicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. mniejszosciach narodowych i
etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573 oraz z 2016
r.poz. 749).

Szczegétowe zapisy odnosnie spetnienia klauzuli spotecznej:

1) Dana osoba powinna by¢ zatrudniona w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od dnia rozpoczecia realizacji zamowienia.

2) Okres zatrudnienia bedzie trwat nieprzerwanie przez okres realizacji
umowy, na podstawie umowy o prace, w wymiarze co najmniej 1/4
etatu za caty okres zatrudnienia.

3) Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez
Wykonawce wymagan dotyczacych zatrudniania ww. osoby.

4) Na zadanie Zamawiajagcego Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie
udokumentowac fakt zatrudnienia osoby, o ktérej mowa wyzej —

w szczegolnosci poprzez przedtozenie uwierzytelnionej kopii umowy o prace oraz
dokumentow poswiadczajacych status osob zatrudnionych, ewentualnie ewidencji
czasu pracy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy z w/w osobg, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby o tym samym statusie,
spetniajacej kryterium klauzuli spotecznej w terminie do 5 dni od ustania stosunku
pracy z poprzednig osoba.

5) W przypadku gdy Wykonawca, mimo ztozonej w Formularzu ofertowym

deklaracji, nie zatrudni przy realizacji zamdwienia osoby/oséb spetniajacych jedno z
kryterium sposrod wskazanych powyzej, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze
skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Punkty w ramach w/w kryterium beda przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:
a. Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osobe
nalezaca dokategorii osob, o ktérych mowa powyzej — 10 pkt;
b. Wykonawca nie skieruje do realizacji zamoéwienia osoby nalezacej do
kategorii osob, oktorych mowa powyzej — 0 pkt.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonego oswiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

b. Zamawiajacy podpisze umowe na realizacje zamowienia z Wykonawca ktérego oferta
odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktdéra uzyskata
najwyzsza liczbe punktow, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.
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Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca nastapi w siedzibie lub
biurze projektu Zamawiajacego. Dopuszcza sie podpisanie przez strony umowy
kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym.

O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty. Brak stawienia sie Wykonawcy

w terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowany bedzie jak
odstapienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamowienia. W
przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktdéry w postepowaniu
uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktéw.

e. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam faczny bilans punktowy ceny i pozostatych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena jednostkowa brutto za osobe Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybrac
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki
sam taczny bilans punktowy ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert a
przedstawione w ofertach ceny jednostkowe brutto za osobe sg identyczne,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia - w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego - ofert dodatkowych, obejmujacych
cene jednostkowa brutto za osobe. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe,
nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie
ofertach.

f. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca,
ktorego oferta uzyskata najwyzsza liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert, w
przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce cena jednostkowa brutto za
osobe przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajagcego w budzecie
projektu na realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwiekszenie kwoty
zatozonej w budzecie. Jezeli w wyniku negocjacji nie uda sie uzyskaé ceny
jednostkowej brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego,
Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata kolejna
najwyzszg liczbe punktéw. W przypadku, gdy cena jednostkowa brutto
zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote przewidziang przez
Zamawiajagcego w budzecie projektu, procedura, o ktérej mowa nie
zostanie powtdrzona.

Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawca nie uda sie uzyskac
ceny jednostkowej brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego,
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie i udzieli zamdwienia dowolnemu
wykonawcy, ktory spetni wymagania okreslone w zapytaniu i nie przekroczy budzetu
zaplanowanego w projekcie.
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3. ODRZUCENIE OFERTY

4.

a) W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktoéra:

zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz
dopuszczalna;

jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
jest niekompletna;

b) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory :

jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym oraz z osobami

wykonujacymi  w imieniu Zamawiajacego (beneficjenta) czynnosci zwigzanych z
procedurg wyboruWykonawcy;

nie spetnia warunkdédw udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzit spetnienia

warunkdéw udziatu w postepowaniu.

oferuje razaco niska cene.

a. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do

przedmiotu zamowienia, moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac  wyjasnienia, wezmie pod uwage
obiektywne czynniki, w szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamowienia,
wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania
zamowienia dostepne dla Wykonawcy, itp. Zamawiajacy po jej wczesniejszym
rozpatrzeniu odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia. Przez pojecie ,Razaco niskiej ceny” nalezy
rozumie¢ cene nierealistyczng, nieadekwatng do zakresu i kosztow prac
sktadajacych sie na dany przedmiot zamodwienia, zakfadajagca wykonanie
zamowienia ponizej jego rzeczywistych kosztéw i w takim sensie nie bedaca cena
rynkowa, tzn. generalnie nie wystepujaca na rynku. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

. Oferty odrzucone lub wykluczone nie beda oceniane i nie beda brane pod uwage

przy ocenianiuinnych ofert.

c. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna

INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie, jaka

zostanie zawarta pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcag wybranym do realizacji

zamowienia, beda znajdowaty sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

a. przewidujgce kare umownag w wysokosci 10 % tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy

okreslonegow umowie — za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego

wykonania przez Wykonawce umowy, w szczegdlnosci w razie:

e braku mozliwosci realizacji ustugi w wyznaczonym przez Zamawiajacego
miejscu i czasie,
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e odmowy realizacji ustugi w terminie lub miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna
jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

. $wiadczenia ustug niezgodnie ze wskazdéwkami Zamawiajacego — uwzglednionych w

pkt. IV zapytania ofertowego.

. w przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci swiadczonych ustug lub

nieprawidtowosci, Zamawiajacy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia
watpliwosci, wszystkich ptatnosci na rzecz Wykonawcy zwigzanych ze $wiadczeniem
ustug. Wykonawcy nie przystuguja ztego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec
Zamawiajacego,

. w przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w

catosci lub w czesci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy
lub odstapienia od umowy w catosci lub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zapfaci
na rzecz Zamawiajacegokare umowna w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonego w umowie,

. w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja w catosci szkody, Zamawiajacy

jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych,

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przez Wykonawce umowy, moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajacego
szkody w wysokosci przekraczajgcej wartos¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcg, w zwigzku z zapisami umowy o dofinansowanie zawartej przez
Zamawiajacego z Instytucjg Posredniczaca, Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacja
przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym,
Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez
Zamawiajacego w petnej wysokosci, obejmujacej rzeczywiste straty,

. zastrzegajace mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajacego za 2 —

tygodniowym okresem wypowiedzenia z waznych powodow,

. zastrzegajagce mozliwo$¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajacego  ze

skutkiem natychmiastowym,w przypadku:

e rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone sa szkolenia;
e naruszenia przez Wykonawce (lub przez osoby zapewnione przez Wykonawce) postanowien
umowy lub dziatan na szkode Zamawiajgcego lub Uczestnikow projektu, w szczegdlnosci w
przypadkach opisanych w pkt. 1.

W razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwac¢ bedzie wynagrodzenie jedynie za

ustugi nalezycie wykonane do dnia rozwigzania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje
wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.

Rozliczenie z Wykonawca nastepowato bedzie kazdorazowo po zakonczeniu szkolenia
po ztozeniu przez Wykonawce Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji z
przeprowadzonego wsparcia tj m.inn oryginatu list obecnosci, odbioru materiatow
szkoleniowych , cateringu, odbioru zaswiadczen/ certyfikatow, kopii ankiet, testow
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k. Wynagrodzenie ptatne bedzie w ciaggu 60 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajagcego
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku, po weryfikacji przez
Zamawiajacego prawidtowosci wykonania zamdwienia. Warunkiem zaptaty
wynagrodzenia jest dostepnos¢ srodkdw finansowych, przekazanych przez Instytucje
Posredniczaca, na rachunku bankowym Zamawiajacego, stuzagcym do dokonywania
ptatnosci w ramach przedmiotowego projektu. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia spowodowane brakiem
Srodkéw na rachunku bankowym Zamawiajacego, przeznaczonym na dokonywanie
ptatnosci w ramach przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, Wykonawca nie jest uprawniony do naliczania odsetek ustawowych
za opdznienie w zapfacie.

|. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty Wykonawcy na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy. Dopuszczalne beda zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:

e okolicznosci wynikajacych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw, wytycznych,
umowy o dofinansowanie i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych
ProgramuFundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, majacych wptyw na realizacje
umowy;,

e zmiany okresu realizacji zamdwienia,

e zmiany liczby osob

e zmiany terminu pfatnosci,

e zmiany miejsca realizacji przeprowadzenia wsparcia

o aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez: zmiane firmy, zmiane adresu
i/lub siedziby, zmiane formy prawnej itp. m. Warunki dokonania istotnych zmian umowy:

o wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawca musza by¢

dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez Strony,
pod rygorem niewaznosci.

e strona wystepujaca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do ztozenia drugiegj
Stronie pisemnego wniosku o zmiane postanowien umowy wraz z uzasadnieniem.

m. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy w zakresie realizacji dodatkowych
ustug bedacych przedmiotem postepowania, o ktérych mowa w pkt. I, a wartos¢
zmiany nie przekroczy 50 % wartosci zamodwienia okreslonego w pierwotnej umowie

5. INFORMACJE DODATKOWE

Informacje uzupetniajgce

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skfadania ofert.

b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert wedtug swobodnego uznania Zamawiajacego, a po
uptywie terminu sktadania ofert z uzasadnionych przyczyn.

c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci

w przypadku, gdy:
e postepowanie dotkniete bedzie wada uniemozliwiajagca zawarcie waznej umowy;
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e nastapi rozwigzanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu, zawartej
pomiedzyZamawiajacym a Instytucjg Posredniczaca;

e wystgpiag inne okolicznosci, ktore wedtug oceny Zamawiajacego uczynia dalsze
prowadzeniepostepowania nieuzasadnionym,

e w innych przypadkach przewidzianych w zapytaniu ofertowym.

d. W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zwrotu

Wykonawcom kosztéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

e. Wszelkie pytania dotyczace =zapytania mozna sktadaé wytacznie mailowo

projekt@eur.org.pl do 3 dni przed zakohczeniem postepowania.

6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1):
Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

a.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: EUR Consulting spétka zo.o , ul.
Fryderyka Chopina 19, 83-000 Pruszcz Gdanski;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w ramach zapytania ofertowego
........................... dotyczacego projektu ,Zawodowa strona integracji” FEWM.07.08-1P.01-
0033/24;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktoérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Umowa o dofinansowanie i
zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym
ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacychjest wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z Wytycznych i Zapytania;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie

z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
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zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i
Zapytaniem oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO (prawodo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celuzapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lubpanstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; -
prawodo przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

7. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku powigzan osobowych i kapitatowych

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w udzielaniu tozsamego wsparcia

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczace aspektow spotecznych

Zatacznik nr 6 -Klauzula informacyjna
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